
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

เร่ือง 
   กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย ์

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 

 

 

 

 

 

        ภารกิจงาน สำนักปลัด 

ผู้รับผิดชอบ/ผู้จัดทำ นางนฤมล ชัยยะ 
ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณชิย ์(เลกิประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองปากโลง อ าเภอเมอืงนครปฐม จงัหวดันครปฐม 

 
1. ชื่อกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบคุคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งแต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที ่9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
6) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธีิการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณชิย ์
7) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที ่1/2554 เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธีิการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณชิยจ์งัหวดับึงกาฬ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบียน

พาณิชย ์
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญตัทิะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 
10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
11) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ส่วนภมูิภาค, ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  



10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน สพจ. ทก. 09  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
       องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองปากโลง อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม  
        หมู่ 10/4 หมู่ 3 ต าบลหนองปากโลง อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม  73000 
        โทร.034261745 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้่อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทัง้หมดจะโดยเหตใุดก็ตามเช่นขาดทนุไม่ประสงค์
จะประกอบการคา้ต่อไปเจา้ของสถานท่ีเรียกหอ้งคืนเพราะหมดสญัญาเช่าหรือเลิกหา้งหุน้ส่วนบรษิัทใหย้ื่นค าขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจต่อพนกังานเจา้หนา้ที่ภายในก าหนด 30 วนันบัตัง้แตว่นัเลิกประกอบพาณิชยกจิ  (มาตรา 13) 
2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเช่นวกิลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท้ี่มี
ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายเช่นสามภีรยิาบิดามารดาหรือบตุรยื่นขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนัน้
ไดโ้ดยใหผู้ม้ีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในค าขอจดทะเบียนเลิกพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการท่ีผูป้ระกอบพาณิชยกจิไม่
สามารถมายื่นค าขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรค าสั่งศาลเป็นตน้ 
3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นยื่นแทนก็ได ้
4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการหรือผูม้ีส่วนไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมือชื่อรบัรองรายการในค าขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
5. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรือดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหต:ุขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคูม่ือ
ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่
สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเตมิโดยผูย้ื่นค าขอ
จะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมเิช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค า
ขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทึกความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื่น
ค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรบัช าระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจดทะเบียน /
เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มลูเขา้
ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญัการ
จดทะเบยีน/หนงัสือรบัรอง/

15 นาท ี - - 



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ส าเนาเอกสาร 
4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์หผู้ย้ื่นค าขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาที 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ส าเนาบตัร
ประจ าตวัของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ
หรือทายาทท่ียื่นค า
ขอแทนพรอ้มลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) ค าขอจดทะเบยีน
พาณิชย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย ์
(ฉบบัจรงิ) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

3) ส าเนาใบมรณบตัร
ของผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจ (กรณี
ถึงแกก่รรม) โดยให้
ทายาทท่ียื่นค าขอ
เป็นผูล้งนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) ส าเนาหลกัฐาน
แสดงความเป็น

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ทายาทของผูล้งชื่อ
แทนผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถงึแก่
กรรมพรอ้มลงนาม
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้ง 

5) หนงัสือมอบอ านาจ 
(ถา้มี) พรอ้มปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ของผูร้บัมอบ
อ านาจ (ถา้มี) 
พรอ้มลงนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (คร้ังละ) 

ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม30 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1. WIFI Username : Nongpaklong 2.4 G 2. Facebook :  อบต.หนองปากโลง   

            Password : npl-1234 

3. LINE ข่าวสาร อบต. 4. LINE กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 
5. เว็บไซตห์นว่ยงาน : www.nongpaklong.go.th 6. E-mail :  saraban_06730123@dla.go.th 
7. โทร/โทรสาร : 0-3426-1745  



18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 

 


