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฽บบสัญญาทีไคณะกรรมการน฾ยบายก าหนด 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

ความหมายการบริหารสัญญา 

การบริหารสัญญา หมายถึง การควบคุม หรือด า฼นินการต຋าง โ ฿หຌ฼ป็นเปตาม฼งืไอนเขหรือ
ขຌอก าหนด฿นสัญญา ฿นฐานะทีไหน຋วยงานของรัฐนัๅน฼ป็น ๡ผูຌซืๅอ๢ หรือ ๡ผูຌว຋าจຌาง๢ ตาม฼งืไอนเขหรือ
ก าหนด฿นสัญญา ก าหนด฿หຌ  ผูຌซืๅอหรือผูຌว຋าจຌางมีหนຌาทีไจะตຌองปฏิบัติอย຋างเร หรือจะตຌองด า฼นินการ
อย຋างเรจึงจะ฼ป็นการรักษาสิทธิ฽ละประ฾ยชน์ของทางราชการ ผูຌบริหารสัญญาหรือผูຌควบคุมสัญญา
จะตຌองรีบด า฼นินการตามก าหนด฼วลาหรือขัๅนตอนทีไตຌองปฏิบัติ฿นขณะนัๅน ผูຌบริหารสัญญาหรือผูຌควบคุม
สัญญา นอกจากจะตຌองด า฼นินการตาม฼งืไอนเขสัญญาหรือด า฼นินการต຋าง โ ฿หຌ฼ป็นเปตาม฼งืไอนเขหรือ
ขຌอก าหนด฿นสัญญา฽ลຌว ยังจะตຌองปฏิบัติตามกฎหมาย ระ฼บียบ ขຌอก าหนดของทางราชการ                 
มติคณะรัฐมนตรี ฽ละขຌอกฎหมายทีไ฼กีไยวขຌอง 

การบริหารสัญญา฾ดยทัไวเป฽ลຌว ถຌาผูຌขายหรือผูຌรับจຌางปฏิบัติตาม฼งืไอนเขสัญญา ส຋งของหรือ 

ส຋งมอบงานภาย฿นอายุสัญญา ผูຌบริหารสัญญากใ฼พียง฽ต຋ตรวจความถูกตຌอง฽ลຌวส຋ง฼รืไอง฼บิกจ຋าย฼งิน  
ถอน฼งินประกันสัญญา ฯลฯ ตามสัญญาก าหนด฼ท຋านัๅน ฽ต຋ถຌาผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเม຋ปฏิบัติตามสัญญา  
ส຋งของหรือส຋งมอบงานเม຋ถูกตຌองหรือส຋งมอบงานล຋าชຌากว຋าอายุสัญญา฽ลຌว ผูຌบริหารสัญญาจะตຌอง
ด า฼นินการต຋าง โ ฼ช຋น ค຋าปรับ การค านวณค຋าปรับ การริบหลักประกัน การ฼ปลีไยน฽ปลงรายการ฿น
สัญญา การงดหรือลดค຋าปรับ หรือขยายอายุสัญญา การบอก฼ลิกสัญญา การด า฼นินการคดีฟ้อง฼รียก
ค຋า฼สียหาย ฼ป็นตຌน 
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ขอบ฼ขตการบริหารสัญญา 

ควบคุม ตรวจสอบ ติดตาม ฽ละประ฼มินผล การ฽กຌเขปัญหาหรืออุปสรรค 

 ควบคุม ตรวจสอบการท างานของผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง 
ตามขຌอก าหนด฿นสัญญา/ระ฼บียบ ฼ช຋น 

  ฽ผนการปฏิบัติงาน การ฿ชຌ฼ครืไองจักร฼ครืไองมือ
อุปกรณ์ คุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ทีไ฿ชຌ 

 ก຋อสรຌาง฿หຌ฼ป็นเปตามหลักวิชาการช຋าง หรือ฼ทคนิค
ทางวิศวกรรม 

 ฿หຌ฿ชຌวัสดุ อุปกรณ์ตามมาตราทีไก าหนดหรือตาม
฽บบรูปรายการงานก຋อสรຌาง 

 ฼ร຋งรัด หรือติดตามการส຋งมอบพัสดุหรืองาน฿หຌ฽ลຌว
฼สรใจตามสัญญาหรือขຌอก าหนด฿นสัญญา 

การ฽กຌเขปัญหา หรือ฼สนอความ฼หใน หรือ฽นวทาง
฽กຌเขปัญหาต຋าง โ ฿นกระบวนการบริหารสัญญาต຋อผูຌมี
อ านาจหรือผูຌบริหาร ฼พืไอ฿หຌงานส า฼รใจตามวัตถุประสงค์ของ
สัญญา ฼ช຋น 

 การ฽กຌเขสัญญา ิมาตรา ๙๓ี 
 การ฼ปลีไยน฽ปลงรายการหรือรายละ฼อียด฿นสัญญา 

ิ฼พิไมูลด ปริมาณงานหรือ฼พิไมวง฼งินี 
 การงดหรือลดค຋าปรับ หรือการขยาย฼วลาท าการ

ตามสัญญา ิมาตรา ํ์๎ี 
 การบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง 
 การ฽กຌเขปัญหาอืไน โ  

ควบคุม ตรวจสอบ ติดตาม ฽ละประ฼มินผล การ฽กຌเขปัญหาหรืออุปสรรค 

 ตรวจรับพัสดุ฿หຌ฼ป็นเปตามสัญญาหรือขຌอตกลง 
฾ดยปกติตຌองตรวจสอบทัๅงปริมาณ฽ละคุณภาพกล຋าวคือ ิํี 
ปริมาณ ตรวจสอบว຋าเดຌปริมาณครบถຌวนถูกตຌอง ปริมาณ
งานจริงกับทีไขอส຋งมอบตรงกันหรือเม຋ ฽ละ ิ๎ี คุณภาพ 
ตรวจสอบว຋าพัสดุทีไส຋งมอบหรือน ามา฿ชຌ฿นงานก຋อสรຌางเดຌ
มาตรฐานตามทีไก าหนดหรือเม຋ หากตຌองทดลองผลการ
ทดลอง ตຌอง฿ชຌเดຌ การตรวจรับพัสดุจะสมบูรณ์กใต຋อ฼มืไอการ
ส຋งมอบงานเดຌทัๅงปริมาณ฽ละคุณภาพ จึงจะรับงาน฽ละส຋ง
฼บิกจ຋ายค຋าพัสดุต຋อเปเดຌ 
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ผูຌมีหนຌาทีไบริหารสัญญา 

ผูຌมีหนຌาทีไบริหารสัญญา฽ละตรวจรับพัสดุ ตามมาตรา ํ์์ ฿นการด า฼นินการตามสัญญาหรือ
ขຌอตกลง ฿หຌผูຌมีอ านาจ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ฼พืไอรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขຌอตกลง
฽ละการตรวจรับพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การด า฼นินการตามสัญญา 

การด า฼นินการตามสัญญา฼ป็นขัๅนตอนการบริหารสัญญา ฽ละติดตามผลการด า฼นินการ฿หຌ
฼ป็นเปตามสัญญาทีไเดຌลงนามเวຌ มีขัๅนตอน฽ละวิธีการ ดังนีๅ 

สัญญาหรือขຌอตกลง฼มืไอหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐเดຌมีการลงนาม฿นสัญญา฽ลຌวจะ฽กຌเข
฼ปลีไยน฽ปลงรายการมิเดຌ 
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การ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญาหรือขຌอตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สัญญาหรือขຌอตกลงทีไเดຌมีการลงนาม฽ลຌว ฼ป็นดุลพินิจของผูຌมีอ านาจทีไจะพิจารณาอนุมัติ
฿หຌ฽กຌเขเดຌ฽ละจะกระท าเดຌ฽ต຋฼ฉพาะกรณีดังต຋อเปนีๅ 

ํี ฿นกรณีทีไหน຋วยงานของรัฐเม຋เดຌท าสัญญาตาม฽บบสัญญาตามวรรคหนึไงหรือเม຋เดຌส຋ง  
ร຋างสัญญา฿หຌส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา฿หຌความ฼หในชอบก຋อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม หรือตาม
มาตรา ๕๓ วรรคหนึไง ฽ลຌว฽ต຋กรณี ฿หຌหน຋วยงานของรัฐส຋งสัญญานัๅน฿หຌส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา฿หຌ
ความ฼หในชอบ฿นภายหลังเดຌ ฼มืไอส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา฿หຌความ฼หในชอบ฽ลຌว หรือ฼มืไอส านักงาน
อัยการสูงสุดพิจารณา฼หในชอบ฽ต຋฿หຌ฽กຌเขสัญญา ถຌาหน຋วยงานของรัฐ฽กຌเขสัญญานัๅน฿หຌ฼ป็นเปตามความ฼หใน
ของส านักงานอัยการสูงสุด฽ลຌว ฿หຌถือว຋าสัญญานัๅนมีผลสมบูรณ์ 
ิพระราชบัญญัติการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 93 วรรคหຌาี 

2ี ฿นกรณีทีไมีความจ า฼ป็นตຌอง฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง หากการ฽กຌเขนัๅนเม຋ท า฿หຌ
หน຋วยงานของรัฐ฼สียประ฾ยชน์ 

3ี ฼ป็นการ฽กຌเข฼พืไอประ฾ยชน์฽ก຋หน຋วยงานของรัฐหรือประ฾ยชน์สาธารณะ 

4ี กรณีอืไนตามทีไก าหนด฿นกฎกระทรวง 
฿นกรณีการ฽กຌเขสัญญาทีไหน຋วยงานของรัฐ฼หในว຋าจะมีปัญหา฿นทาง฼สียประ฾ยชน์หรือ            

เม຋รัดกุมพอกใ฿หຌส຋งร຋างสัญญาทีไ฽กຌเขนัๅนเป฿หຌส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา฿หຌความ฼หในชอบก຋อน 

การ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลงตามวรรคหนึไงหรือวรรคสองจะตຌองปฏิบัติตามกฎหมาย             

ว຋าดຌวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง หากมีความจ า฼ป็นตຌอง฼พิไมหรือลดวง฼งิน หรือ฼พิไม
หรือลดระยะ฼วลาส຋งมอบหรือระยะ฼วลา฿นการท างาน ฿หຌตกลงพรຌอมกันเป 

฿นกรณีทีไมีการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง฼พืไอ฼พิไมวง฼งิน ฼มืไอรวมวง฼งินตามสัญญาหรือ
ขຌอตกลง฼ดิม฽ละวง฼งินทีไ฼พิไมขึๅน฿หม຋฽ลຌว หากวง฼งินรวมดังกล຋าวมีผลท า฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌาง

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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฼ปลีไยน฽ปลงเป จะตຌองด า฼นินการ฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌางตามวง฼งินรวมดังกล຋าว฼ป็นผูຌอนุมัติ
การ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลงดຌวย 

฿นกรณีทีไมีการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง฼พืไอลดวง฼งิน ฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌาง
ตามวง฼งิน฼ดิม฼ป็นผูຌอนุมัติการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง 

ิพระราชบัญญัตกิารจดัซืๅอจดัจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 97ี 
การ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลงตຌองอยู຋ภาย฿นขอบข຋าย฽ห຋งวัตถุประสงค์฼ดิม ตຌองพิจารณา

฼ปรียบ฼ทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละ฼อียดของงาน รวมทัๅงราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือ
ขຌอตกลงกับพัสดุทีไจะท าการ฽กຌเขนัๅน ก຋อน฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลงดຌวย 

฿นกรณีทีไ฼ป็นการจัดซืๅอจัดจຌางทีไ฼กีไยวกับความมัไนคง฽ขใง฽รง หรืองาน฼ทคนิค฼ฉพาะอย຋าง 
จะตຌองเดຌรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิก฽ละวิศวกรผูຌช านาญการ หรือผูຌทรงคุณวุฒิ ซึไงรับผิดชอบ หรือ
สามารถรับรองคุณลักษณะ฼ฉพาะ ฽บบ฽ละรายการของงานก຋อสรຌาง หรืองาน฼ทคนิค฼ฉพาะอย຋างนัๅน 
฽ลຌว฽ต຋กรณีดຌวย 

฼มืไอผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌาง฽ลຌว฽ต຋กรณี เดຌอนุมัติการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง฽ลຌว 
฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฼ป็นผูຌลงนาม฿นสัญญาหรือขຌอตกลงทีไเดຌ฽กຌเขนัๅน 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ขຌอ 165 ี 
หลัก฼กณฑ์การ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญา 

ิํี สัญญา฼ป็นหนังสือทีไเดຌลงนาม฽ลຌวจะ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงมิเดຌ ฼วຌน฽ต຋การ฽กຌเขนัๅนจะ฼ป็น
ความจ า฼ป็น ฾ดยเม຋ท า฿หຌทางราชการตຌอง฼สียประ฾ยชนห์รอื฼ป็นการ฽กຌเข฼พืไอประ฾ยชน฽์ก຋ทางราชการ฿หຌอยู຋
฿นอ านาจของหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐทีไจะพิจารณาอนุมัติ฿หຌ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงเดຌ ฽ต຋ถຌามีการ฼พิไมวง฼งิน 
จะตຌองปฏิบัติตามกฎหมายว຋าดຌวยวิธีการงบประมาณหรือขอท าความตกลง฿นส຋วนทีไ฿ชຌกูຌหรือ฼งินช຋วย฼หลือ
฽ลຌว฽ต຋กรณี 

฿นกรณีทีไมีการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง฼พืไอ฼พิไมวง฼งิน ฼มืไอรวมวง฼งินตามสัญญาหรือ
ขຌอตกลง฼ดิม฽ละวง฼งินทีไ฼พิไมขึๅน฿หม຋฽ลຌว หากวง฼งินรวมดังกล຋าวมีผลท า฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌาง
฼ปลีไยน฽ปลงเปจะตຌองด า฼นินการ฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรือสัไงจຌางตามวง฼งินรวมดังกล຋าว฼ป็นผูຌอนุมัติ  
การ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลงดຌวย 

฿นกรณีทีไมีการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง฼พืไอลดวง฼งนิ ฿หຌผูຌมีอ านาจอนุมัติสัไงซืๅอหรอืสัไงจຌาง
ตามวง฼งิน฼ดิม฼ป็นผูຌอนุมัติการ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง 

ิ๎ี หากมีความจ า฼ป็นตຌอง฼พิไมหรือลดวง฼งิน หรือ฼พิไมหรือลดระยะวลาส຋งมอบของหรือ
ระยะ฼วลา฿นการท างาน฿หຌตกลงพรຌอมกันเป 

ิ๏ี การ฽กຌเขสัญญาหรือขຌอตกลง ตຌองอยู຋ภาย฿นขอบข຋าย฽ห຋งวัตถุประสงค์฼ดิมของสัญญาหรือ
ขຌอตกลงนัๅน 

ิ๐ี หน຋วยงานของรัฐตຌองพิจารณา฼ปรียบ฼ทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละ฼อียดของงาน 
รวมทัๅงราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือขຌอตกลงกับพัสดุทีไจะท าการ฽กຌเขนัๅนก຋อน฽กຌเขสัญญาหรือ
ขຌอตกลงดຌวย 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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ิ๑ี การจัดซืๅอจัดจຌางทีไ฼กีไยวกับความมัไนคง฽ขใง฽รง หรืองาน฼ทคนิค฼ฉพาะอย຋างจะตຌองเดຌรับ
การรับรองจากวิศวกร สถาปนิก฽ละวิศวกรผูຌช านาญการ หรือผูຌทรงคุณวุฒิ ซึไงรับผิดชอบหรือสามารถรบัรอง
คุณลักษณะ฼ฉพาะ฽บบ฽ละรายการของงานก຋อสรຌาง หรืองาน฼ทคนิค฼ฉพาะอย຋างนัๅน ฽ลຌว฽ต຋กรณีดຌวย 

ิ๒ี ฿นการ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะตຌอง฼ป็นผูຌ฼สนอความ฼หใน
฼กีไยวกับการ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญา ฼พืไอประกอบการพิจารณาของหัวหนຌาหน຋วยงานของรฐัหรอืผูຌมีอ านาจ
฿นการ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญา฿น฽ต຋ละครัๅงดຌวย 

ิ๓ี ฿นการด า฼นินการ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญา฿นช຋วง฼วลา฿ดกใเดຌ ฽มຌจะล຋วง฼ลยก าหนด
ระยะ฼วลา฽ลຌว฼สรใจตามสัญญากใตาม ฽ต຋อย຋างชຌาจะตຌองด า฼นินการ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงก຋อนทีไคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเดຌท าการตรวจรับเวຌ฿ชຌ 

 

การงดหรือลดค຋าปรับ หรือขยาย฼วลาท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การงดหรือลดค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋คู຋สัญญา หรือการขยาย฼วลาท าการตามสัญญาหรือขຌอตกลง           
฿หຌอยู຋฿นดุลพินิจของผูຌมีอ านาจทีไจะพิจารณาเดຌตามจ านวนวันทีไมี฼หตุ฼กิดขึๅนจริง ฼ฉพาะ฿นกรณีดังต຋อเปนีๅ 

ิ๏.ํี ฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของหน຋วยงานของรัฐ 

ิ๏.๎ี ฼หตุสุดวิสัย 

ิ๏.๏ี ฼หตุ฼กิดจากพฤติการณ์อันหนึไงอัน฿ดทีไคู຋สัญญาเม຋ตຌองรับผิดตามกฎหมาย 

ิ๏.๐ี ฼หตุอืไนตามทีไก าหนด฿นกฎกระทรวง 
หลัก฼กณฑ์฽ละวิธีการของดหรือลดค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋คู຋สัญญา หรือการขยาย฼วลาท าการตาม

สัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌ฼ป็นเปตามระ฼บียบทีไรัฐมนตรีก าหนด 

ิพระราชบัญญัตกิารจดัซืๅอจดัจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102ี 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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฼หตุตามขຌอ ิ๏.๎ี ฽ละขຌอ ิ๏.๏ี ตຌองระบุ฼งืไอนเข฿หຌคู຋สัญญาตຌอง฽จຌง฼หตเุวຌ฿นสัญญาดຌวยว຋า
ตຌอง฽จຌง฿หຌส຋วนราชการทราบภาย฿น ํ๑ วันนับ฽ต຋฼หตุนัๅนสิๅนสุดลง หากมิเดຌ฽จຌงภาย฿นก าหนดดังกล຋าวจะ
ยกมากล຋าวอຌาง฼พืไอขอลดหรืองดค຋าปรับหรือขยาย฼วลา฿นภายหลังมิเดຌ ทัๅงนีๅ อ านาจการพิจารณางดหรือลด
ค຋าปรับ หรือขยาย฼วลา฼ป็นของหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ 

฿นกรณีทีไมี฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของหน຋วยงานของรัฐ  หรือ฼หตุสุดวิสัย 
หรือ฼กิดจากพฤติการณ์อันหนึไงอัน฿ดทีไคู຋สัญญาเม຋ตຌองรับผิดตามกฎหมาย หรือ฼หตุอืไนตามทีไก าหนด฿น
กฎกระทรวง ท า฿หຌคู຋สัญญาเม຋สามารถส຋งมอบสิไงของหรืองานตาม฼งืไอนเข ฽ละก าหนด฼วลา฽ห຋งสัญญาเดຌ ฿หຌ
หน຋วยงานของรัฐระบุเวຌ฿นสัญญาหรือขຌอตกลงก าหนด฿หຌคู຋สัญญา ตຌอง฽จຌง฼หตุดังกล຋าว฿หຌหน຋วยงานของรัฐ
ทราบภาย฿น ํ๑ วัน นับถัดจากวันทีไ฼หตุนัๅนเดຌสิๅนสุดลง หรือตามทีไก าหนด฿นกฎกระทรวง หากมิเดຌ฽จຌง
ภาย฿น฼วลาทีไก าหนด คู຋สัญญาจะยกมากล຋าวอຌาง฼พืไอของด หรือลดค຋าปรับ หรือขอขยาย฼วลา฿นภายหลัง
มิเดຌ ฼วຌน฽ต຋กรณี฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋อง ของหน຋วยงานของรัฐซึไงมีหลักฐานชัด฽จຌง หรือ
หน຋วยงานของรัฐทราบดีอยู຋฽ลຌวตัๅง฽ต຋ตຌน  

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ขຌอ 182 ี 
กรณีศึกษา 
ิํี ฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของหน຋วยงานของรัฐ 

฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของหน຋วยงานของรัฐ ตຌอง฼ป็น฼หตุทีไอุปสรรคทีไ             
ท า฿หຌผูຌขายเม຋สามารถส຋งมอบพัสดุหรือผูຌรับจຌางเม຋สามารถท างานจຌางนัๅนเดຌ ฽ละเม຋ว຋า฼หตุนัๅนจะ฼ป็นผลมา
จากหน຋วยงานของรัฐผูຌซืๅอหรือผูຌว຋าจຌาง฾ดยตรง หรือมาจากหน຋วยงานอืไนทีไ฼กีไยวขຌองกันกใตาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิ๎ี ฼หตุสุดวิสัย 

ตามมาตรา ๔ ฽ห຋งประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ 

฼หตุสุดวิสัย หมายถึง ๡฼หตุ฿ด โ อันจะ฼กิดขึๅนกใดี จะ฿หຌผลพิบัติกใดี ฼ป็น฼หตุทีไเม຋อาจปງองกนัเดຌ 
฽มຌทัๅงบุคคลผูຌตຌองประสบหรือ฿กลຌจะตຌองประสบ฼หตุนัๅน จะเดຌจัดการระมัดระวังตามสมควร อันพึง
คาดหมายเดຌจากบุคคล฿นฐานะ฽ละภาวะ฼ช຋นนัๅน๢ 

 

 

 

ตัวอย຋าง 

 ส຋งมอบพืๅนทีไล຋าชຌา 

 อนุมัติ฿หຌ฽กຌเข฽บบรูปรายการล຋าชຌา 

 การ฽กຌเข฼ปลีไยน฽ปลงสัญญาท า฿หຌมี฼นืๅองาน฼พิไมขึๅน 

 ระยะ฼วลาทีไ฿ชຌเป฿นการตรวจรับงาน 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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ิ๏ี ฼หตุ฼กิดจากพฤติการณ์อันหนึไงอัน฿ดทีไคู຋สัญญาเม຋ตຌองรับผิดตามกฎหมาย 

ตามมาตรา ๎์๑ ฽ห຋ง฽ห຋งประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ 

๡ตราบ฿ดการช าระหนีๅนัๅนยังเม຋เดຌกระท าลง฼พราะพฤติการณ์อัน฿ดอันหนึไงซึไงลูกหนีๅเม຋ตຌอง
รับผิดชอบ ตราบนัๅนลูกหนีๅยังหาเดຌชืไอว຋าผิดนัดเม຋๢ 

พฤติการณ์ทีไคู຋สัญญาเม຋ตຌองรับผิดชอบนัๅน จะตຌอง฼ป็นสิไงทีไอยู຋นอก฼หนือการควบคุมของ
ผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง ฽ละตຌอง฼กิดขึๅนก຋อนผิดนัดช าระหนีๅดຌวย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ตัวอย຋าง : กรณีทีไถือ฼ป็น฼หตุสุดวิสัย 

 ฼กิดอุทกภัยนๅ าท຋วมเม຋อาจป้องกันเดຌ 
 ฝนตกหนักติดต຋อกันหลายวัน ิฝนตกนอกฤดูกาลี 
 การขาด฽คลน฽รงงาน วัสดุ ฽ละอุปกรณ์ทีไ฿ชຌ฿นการก຋อสรຌาง ฼นืไองจาก฼กิด

อุทกภัยถนนขาดเม຋สามารถ฼ขຌาพืๅนทีไเดຌ 
 ฝนตกนๅ าท຋วมขัง฿นบริ฼วณสถานทีไก຋อสรຌาง 

 บริษัทผูຌผลิต฿นต຋างประ฼ทศยຌาย฾รงงานผลิตเปอยู຋ประ฼ทศอืไน 

 การขาด฽คลนวัตถุดิบ 

ตัวอย຋าง 

 บริษัทผูຌผลิต฿นต຋างประ฼ทศ฿ชຌ฼วลา฿นการพิจารณาอนุมัตินานกว຋าปกติ อยู຋
นอก฼หนือการควบคุมของบริษัทผูຌขาย 

 บริษัทผูຌผลิต฿นต຋างประ฼ทศถูกควบรวมกิจการ บริษัทผูຌขายเดຌพยายามหาสินคຌา
จาก฽หล຋งอืไนมาส຋งมอบ฽ทน ฽ต຋เม຋อาจหาเดຌ 

 บริษัทผูຌผลิต฿นต຋างประ฼ทศมีความจ า฼ป็นตຌองปิดสายการผลิต บริษัทผูຌขายเดຌ
พยายามหาสินคຌาจาก฽หล຋งอืไนมาส຋งมอบ฽ทน฽ลຌว ฽ต຋เดຌมีหนังสือขอขยาย฼วลามา฼กินว຋า 
ํ๑ วัน จึงหมดสิทธิทีไจะเดຌรับการขยาย฼วลา 
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หลัก฼กณฑ์฽ละวิธีการของดหรือลดค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋คู຋สัญญา หรือการขยาย฼วลาท าการ  

ิํี คู຋สัญญาตຌอง฽จຌง฼หตุ฿หຌหน຋วยงานของรัฐทราบภาย฿น ํ๑ วัน นับ฽ต຋฼หตุนัๅนเดຌสิๅนสุดลง 
หากเม຋฽จຌงตามทีไก าหนด จะยกมากล຋าวอຌาง฼พืไอขอลดหรืองดค຋าปรับ หรือขยาย฼วลา฿นภายหลังมิเดຌ ฼วຌน฽ต຋ 
กรณี฼หตุ฼กิดจากความผิดหรือความบกพร຋องของหน຋วยงานของรัฐซึไงมีหลักฐานชัด฽จຌง หรือหน຋วยงานของ
รัฐทราบดีอยู຋฽ลຌวตัๅง฽ต຋ตຌน 

ิ๎ี พิจารณาเดຌตามจ านวนวันทีไมี฼หตุ฼กิดขึๅนจริง 
ช຋วง฼วลาการพิจารณา 

ิํี การพิจารณางดหรือลดค຋าปรับ จะ฼ป็นการพิจารณาอนุมัติ฿น฼วลาทีไล຋วง฼ลยก าหนด
ระยะ฼วลาของสัญญาหรือขຌอตกลงเป฽ลຌว ฽ละ฼ป็นกรณีทีไมีค຋าปรับ฼กิดขึๅน฽ลຌว 

ิ๎ี การพิจารณาขยาย฼วลาท าการ จะ฼ป็นการพิจารณาอนุมัติ฿หຌก຋อนทีไจะครบก าหนดสัญญา
฽ละค຋าปรับยังเม຋฼กิด 

การพิจารณาอนมุัต฿ิหຌงด/ลดค຋าปรบั หรือการขยายระยะ฼วลาสัญญาเม຋ตຌองท าท าสัญญา฽กຌเข
฼พิไม฼ติม 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะตຌอง฼สนอความ฼หใน฼พืไอประกอบการพิจารณาของหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ ฽ละ฼มืไอหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐพิจารณา฿หຌงด หรือลดค຋าปรับ หรืออนุมัติ฿หຌคู຋สัญญา
ขยายระยะ฼วลาการส຋งมอบพัสดุหรืองานจຌางตามสัญญา฽ลຌว 

ิํี หน຋วยงานของรัฐเม຋จ า฼ป็นตຌอง฽กຌเขสัญญา฼พิไม฼ติม฽ต຋อย຋าง฿ด ฼นืไองจาก฼ป็นสัญญา             
ฝຆาย฼ดียวเม຋จ า฼ป็นตຌอง฿หຌคู຋สัญญายินยอม 

ิ๎ี ฼พียง฽ต຋฿หຌ฼จຌาหนຌาทีไพัสดุน าค าอนุมัติ฿หຌ฽กຌเขสัญญาของหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฽นบ          
ติดเวຌ฿นสัญญา พรຌอมกับ฽จຌง฿หຌคู຋สัญญาทราบการงด ลดค຋าปรับ หรือการขยาย฼วลาว຋าอายุสัญญาสิๅนสุด
฼มืไอ฿ด ฼พืไอ฿หຌคู຋สัญญาทราบ฼ท຋านัๅน 

ผูຌขาย/ผูຌรบัจຌางขอขยายสญัญามาก຋อนถงึวนัครบก าหนดอายสุญัญา฽ต຋หวัหนຌาหน຋วยงานของรฐั
รออนุมัติ฿หຌขยายสัญญาล຋าชຌา จนล຋วง฼ลยวันครบอายุสัญญาเป฽ลຌว มีวิธีปฏิบัติ ดังนีๅ 

ิํี ฼มืไอครบก าหนดสัญญา ฽ละมีค຋าปรับ฼กิดขึๅน฽ลຌว ฿หຌหน຋วยงานของรัฐรีบ฽จຌงการ฼รียก
ค຋าปรับตามสัญญาหรือขຌอตกลงจากคู຋สัญญา ภาย฿น ๓ วันท าการ นับถัดจากวันครบก าหนดส຋งมอบ ฽ละ
฼มืไอผูຌขายน าพัสดุมาส຋งหรือผูຌรับจຌางส຋งมอบงาน ฿หຌบอกสงวนสิทธิ์การ฼รียกค຋าปรับ฿นขณะทีไรับมอบพัสดุนัๅนดຌวย 

ิ๎ี ต຋อมา฼มืไอหน຋วยงานของรัฐเดຌอนุมัติ฿หຌขยาย฼วลาท าการตามสัญญา/ขຌอตกลงตามทีไผูຌขาย
หรือผูຌรับจຌางรຌองขอ฽ลຌว กใ฿หຌน าระยะ฼วลาดังกล຋าวมาพิจารณางด หรือลดค຋าปรับ฿หຌต຋อเป ฾ดยเม຋ตຌอง฽กຌเข
ก าหนดวันครบสัญญา฿หม຋อีก฽ต຋อย຋าง฿ด 

กรณีทีไสัญญาหรือขຌอตกลงเดຌครบก าหนดส຋งมอบ฽ลຌว ฽ละมีค຋าปรับ฼กิดขึๅน ฿หຌหน຋วยงานของรัฐ
฽จຌงการ฼รียกค຋าปรับตามสัญญาหรือขຌอตกลงจากคู຋สัญญาภาย฿น ๓ วันท าการ นับถัดจากวันครบก าหนดส຋งมอบ 
฽ละ฼มืไอคู຋สัญญาเดຌส຋งมอบพัสดุ ฿หຌหน຋วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การ฼รียกค຋าปรับ฿นขณะทีไรับมอบพัสดุ
นัๅนดຌวย 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ขຌอ 181ี 
 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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หลักการ฽ละวิธีปฏิบัติ 
ิํี ฼มืไอครบก าหนดตามสัญญา/ขຌอตกลง ผูຌขายหรือผูຌรับจຌางยังเม຋มีการส຋งมอบพัสดุ ฿หຌมี

หนังสือ฽จຌง฼รียกค຋าปรับตามสัญญาหรือขຌอตกลงจากคู຋สัญญาภาย฿น ๓ วันท าการนับถัดจากวันครบก าหนด
ส຋งมอบ 

ิ๎ี ฼มืไอมีการส຋งมอบพัสดุ฼กินก าหนด฿นสัญญา/ขຌอตกลง ฿หຌหน຋วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์
การ฼รียกค຋าปรับ฿นขณะทีไรับมอบ 

การค านวณค຋าปรับ 

การนับวันปรับ฿หຌนับถัดจากวันครบก าหนดตามสัญญา/ขຌอตกลง จนถึงวันทีไผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง         
ส຋งมอบสิไงของถูกตຌองครบถຌวน หรือจนถึงวันทีไบอก฼ลิกสัญญา/ขຌอตกลง ิหักดຌวยระยะ฼วลาทีไคณะกรรมการ
ตรวจรับ฿ชຌเป฿นการตรวจรับออกจากจ านวนวันทีไตຌองถูกปรับดຌวยี 

ิํี สิไงของประกอบกัน฼ป็นชุด ปรับ฼ตใมราคาของทัๅงชุด 

ิ๎ี สิไงของรวมติดตัๅง/ทดลอง฿ชຌ ปรับตามของราคาทัๅงหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคิดระยะ฼วลาการปรับ 

฼มืไอผูຌรับจຌางเดຌท างานจຌาง฽ลຌว฼สรใจตามสัญญา ผูຌรับจຌางจะตຌองส຋งมอบงานจຌางดังกล຋าว฿หຌ฽ก຋
ส຋วนราชการผูຌว຋าจຌาง฾ดยการ฽จຌงส຋งมอบงานเปยังส຋วนราชการ ซึไงการ฽จຌงส຋งมอบงานดังกล຋าวหากท า฼ป็น
หนังสือย຋อมมีผลนับ฽ต຋฼วลาทีไหนังสือส຋งมอบงานเปถึงส຋วนราชการผูຌว຋าจຌาง฽ลຌว ฼ทียบ฼คียงตามหลัก                 
฿นประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ มาตรา ํ๒๕ ิระ฼บียบฯ ขຌอ ๓๎ ิ๏ี ฿ชຌค าว຋า ๡ส຋งมอบ๢ี ฽ละ฼มืไอ           
ส຋วนราชการผูຌว຋าจຌางเดຌรับทราบการส຋งมอบงานของผูຌรับจຌาง฽ลຌว คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ฿นการจຌางกใจะ
ท าการตรวจรับงานจຌางนัๅน ถຌาคณะกรรมการฯ ฼หในว຋าถูกตຌองครบถຌวน฼ป็นเปตาม฽บบรูปรายละ฼อียด฽ละ
ขຌอก าหนด฿นสัญญาจຌาง฽ลຌว คณะกรรมการฯ จะตรวจรับเวຌ฿ชຌ฿นราชการต຋อเป ซึไงการตรวจรับของ
คณะกรรมการฯ ดังกล຋าวจะมีผลยຌอนกลังเปถึงตัๅง฽ต຋วันทีไการส຋งมอบงานของผูຌรับจຌางมีผล ทัๅงนีๅตามระ฼บียบฯ 
ขຌอ ๓๎ ิ๐ี  

การนับระยะ฼วลา฿นการคิดค຋าปรับ ผูຌว຋าจຌางจะนับตัๅง฽ต຋วันถัดจากวันครบก าหนดตามสัญญา
จนถึงวันทีไผูຌรับจຌางท างาน฽ลຌว฼สรใจ฽ละส຋งมอบงานจຌางนัๅน 
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กรณีทีไผูຌควบคุมงานเดຌรับหนังสือส຋งมอบงานของผูຌรับจຌางเวຌ฼พืไอตรวจสอบ฽ลຌว จึงน าเปส຋งมอบ
฿หຌผูຌว຋าจຌาง การกระท าของผูຌควบคุมงานดังกล຋าวถือเดຌว຋า฼ป็นการกระท า฽ทนผูຌว຋าจຌาง ดังนัๅน ตຌองถือว຋าวันทีไ
ส຋วนราชการเดຌรับการส຋งมอบงานจากผูຌรับจຌาง฼ป็นวัน฼ดียวกับวันทีไผูຌควบคุมงานเดຌรับหนังสือดังกล຋าว 

ิหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ นร ิกวพี ํ๎์๐/ํ๒๒๑ ลงวันทีไ ํ๓ กุมภาพันธ์ ๎๑๏๓ี 
การรับงาน฿น฽ต຋ละงวด 

การตรวจรับงาน฽ต຋ละงวด ตามนัยสัญญาทຌายระ฼บียบฯ ฼ป็น฼พียงพอทีไจะออก฿บตรวจรับงาน
จຌาง฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌางเวຌ฼ป็นหลักฐาน฼พืไอน ามา฼บิก฼งินค຋าจຌาง฼ท຋านัๅน มิ฿ช຋฼ป็นการตรวจรับงานจຌาง฿น฽ต຋ละงวด
นัๅนเวຌ฿ชຌ฿นราชการ ดังนัๅน ฼มืไอมีอันตรายหรือความ฼สียหาย฿ด โ ฼กิดขึๅน฽ก຋งานจຌางดังกล຋าว ฽มຌจะ฼กิดขึๅน
฼พราะ฼หตุสุดวิสัยประการ฿ดกใตาม ผูຌรับจຌางจะตຌอง฼ป็นผูຌรับผิดชอบ฿นความ฼สียหาย฼หล຋านัๅน ฾ดยจัดหามา
฿หม຋หรือ฽กຌเขซ຋อม฽ซม฿หຌคืนดี 

ิหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ สร ํ์์ํ/ว ๎๔ ลงวันทีไ ํ๔ พฤศจิกายน ๎๑๎๑ี 
การนับ฼วลาคิดค຋าปรับ 

ระยะ฼วลาทีไผูຌว຋าจຌาง฿ชຌเป฿นการตรวจรับงาน ถือเม຋เดຌว຋า฼ป็นระยะ฼วลาทีไ฼สียเปอัน฼นืไองมาจาก
ความผิดหรือความบกพร຋องของผูຌรับจຌางฯ ตามระ฼บียบฯ ขຌอ ํ๏๕ ิํี จึงตຌองน าระยะ฼วลาดังกล຋าวมา
พิจารณาลดค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌาง 

ิหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ นร ิกวพี ํ๏์๑/๐๏๏์ ลงวันทีไ ๐ มิถุนายน ๎๑๐ํี 
การ฼บิกจ຋าย฿นกรณีทีไมีค຋าปรับ 

การ฼บิกจ຋าย฼งินค຋าซืๅอทรัพย์สินหรือค຋าจຌางท าของตຌองปฏิบัติตามขຌอก าหนด฿นสัญญา การ฼บิก
฼งิน฿นกรณีทีไมีค຋าปรับส຋วนราชการตຌองวางฎีกาขอ฼บิก฼งินตามงวด฿นสัญญา฼ตใมจ านวน ส຋วนค຋าปรับ฿หຌ฼บิก
หักผลักส຋ง฼ขຌา฼ป็นรายเดຌ฽ผ຋นดิน฿นฎีกา฼ดียวกันก຋อน ฽ละหากปรากฎภายหลังผูຌรับจຌางเม຋ผิดเดຌรับอนุมัติ฿หຌ
งดปรับ฽ลຌว จึงจะถอนคืนค຋าปรับมาจ຋ายต຋อเป 

ิหนังสือกระทรวงการคลัง ทีไ กค ์๑์๎/ํ๔๎ํํ ลงวันทีไ ํํ ฼มษายน ๎๑๏๏ี 
ค຋าปรับ 
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ํี ฿นการคิดค านวณค຋าปรับตามสัญญา฿นกรณีทีไผูຌขายส຋งมอบพัสดุล຋าชຌากว຋าก าหนดส຋งมอบ
หรือ฿นกรณีทีไผูຌรับจຌางท างาน฼สรใจล຋าชຌากว຋าก าหนด฼วลาตามสัญญา ตຌองคิดค านวณตามราคาของพัสดุหรือ
ราคางานจຌางตามสัญญา ซึไง฼ป็นราคาพัสดุหรืองานจຌางทีไเดຌรวมภาษีมูลค຋า฼พิไม ตลอดจนภาษีอากรอืไน฽ละ
ค຋า฿ชຌจ຋ายทัๅงปวงดຌวย฽ลຌว 

๎ี งานจຌางทีไ฼ป็นงานจຌางท าพัสดุซึไงเม຋จ า฼ป็นตຌองการผลส า฼รใจของงานทัๅงหมดพรຌอมกันสมควร
จะตຌองก าหนดอัตราค຋าปรับรายวัน฿นอัตราตายตัวรຌอยละ ์.์ํู์.๎์ ของราคาพัสดุทีไยังเม຋เดຌรับมอบ 

ิหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ นร ิกวพี ํ๏์๑/ํ์๏๒๐ ลงวันทีไ ํ๓ ธันวาคม ๎๑๐ํี 
การค านวณวันปรับตามสัญญา 

ถຌาวันสุดทຌายของก าหนดวันส຋งมอบสิไงของตามสัญญาตรงกับวันหยุดราชการ การนับระยะ฼วลา
การส຋งมอบสิไงของตຌองถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ ิมาตรา ํ๕๏/๔ี ดังนัๅน วันสุดทຌาย
ของระยะ฼วลาการส຋งมอบตຌองนับวันทีไ฼ริไมท างาน฿หม຋ต຋อจากวันหยุดราชการนัๅน฼ป็นวันสุดทຌายของระยะ฼วลา
การส຋งมอบสิไงของตามสัญญา ฽ละ฼มืไอวันสุดทຌายของระยะ฼วลาการส຋งมอบ฼ปลีไยนเป฼ป็นวัน฽รกทีไทาง
ราชการ฼ปิดท าการ฽ลຌว กรณีทีไผูຌขายเดຌน าส຋งของตามสัญญาซืๅอขายมาส຋งมอบ฿หຌวันดังกล຋าวถือว຋าผูຌขายเดຌ  
ส຋งมอบสิไงของภาย฿นก าหนด฼วลาซืๅอขาย฽ลຌว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับกรณีทีไผูຌขายมิเดຌน าสิไงของตามสัญญามาส຋งมอบ฿นวัน฽รกทีไทางราชการ฼ปิดท าการ
ดังกล຋าว฽ต຋เดຌส຋งมอบ฿นวันอืไน โ ถัดเป ถຌาคิดค านวณวันปรับผูຌขาย฿นกรณีนีๅจะตຌอง฼ริไมนับวันถัดจากวัน฽รก
ทีไทางราชการ฼ปิดท าการดังกล຋าว฼ป็นตຌนเป มิ฿ช຋฼ริไมนับตัๅง฽ต຋วันถัดจากวันสุดทຌายของระยะ฼วลาส຋งมอบ
สิไงของตามสัญญา฼ดิม 

ิหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ นร ิกวพี ํ๎์๐/๒ํํ๐ ลงวันทีไ ๎์ กรกฎาคม ๎๑๏๒ี 
การบอกสงวนสิทธิ์การปรับ 

฿นหนังสือการรับมอบงานจຌางหรือทรัพย์สินทีไซืๅอถຌาปรากฎว຋าผูຌรับจຌางหรือผูຌขายผิดนัด฽ละ
จะตຌองถูกปรับตามสัญญา ส຋วนราชการคู຋สัญญาจะตຌองสงวนสิทธิ์การปรับเวຌ฼ป็นลายลักษณ์อักษรทุกกรณีเป 
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หมาย฼หตุ 
ํี การปรับผูຌรับจຌางตามสัญญานัๅน ฼มืไอผูຌรับจຌางส຋งมอบงานจຌางล຋าชຌากว຋าก าหนดตามสัญญา

฽ละผูຌว຋าจຌางประสงค์จะ฿ชຌสิทธิ์ปรับผูຌรับจຌาง ผูຌว຋าจຌางจะ฼รียก฼อา฼บีๅยปรับดังกล຋าวเดຌกใต຋อ฼มืไอเดຌบอกสงวน
สิทธิ์เวຌ฿น฼วลารับช าระหนีๅตามนัย฽ห຋งประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ 

๎ี การละ฼ลยมิเดຌบอกสงวนสิทธิ์ท า฿หຌทางราชการตຌอง฼สียสิทธิ์฼รียกค຋าปรับอาจจะตຌองมี
ผูຌรับผิดชอบ฿นทาง฽พ຋งต຋อราชการดຌวย 

3ี การคิดค านวณค຋าปรับ฼ป็นรายวัน฿นกรณีผูຌรับจຌางส຋งงานล຋าชຌา หากกรรมการตรวจรับ        
การจຌางเม຋อาจตรวจรับงานเดຌทันทีจ า฼ป็นตຌอง฿ชຌ฼วลา฼พืไอการตรวจรับงาน เม຋ถือว຋าช຋วง฼วลาทีไ฼สียเป              

อัน฼นืไองมาจากความล຋าชຌาของกรรมการตรวจการจຌางนัๅน฼ป็นช຋วง฼วลาทีไตຌอง฼สียเป ฼นืไองจากความผิดของ   
ผูຌว຋าจຌาง ผูຌรับจຌางเม຋ตຌองรับผิดช าระค຋าปรับส าหรับ฿นช຋วง฼วลาดังกล຋าว 

ิหนังสือกระทรวงการคลัง ทีไ กค ์๑์๎/๎๐ํ๏ ลงวันทีไ ํ กันยายน ๎๑์๓ี 
การปรับตามสัญญาจຌาง 
ก าหนดงวดการจ຋าย฼งินค຋าจຌาง฼ป็น฼พียงขຌอก าหนด฿นการ฼บิก฼งินค຋าจຌาง฽บ຋ง฼ป็นงวด โ ฾ดย

ก าหนดงาน฼ป็นจ านวนสิไงของ฽ละ฼วลาทีไจะส຋งมอบงานตามสัดส຋วนกับจ านวน฼งินค຋าจຌางทีไจะขอ฼บิก฿นงวดนัๅน โ 
เดຌ฼ท຋านัๅน ผูຌว຋าจຌางยังเม຋มีสิทธิ์ปรับผูຌรับจຌาง 

ิหนังสือกรมอัยการ ทีไ มท ํ๎์๎/๔๏๓์ ลงวันทีไ ํ๒ กรกฎาคม ๎๑๎๓ี 
การส຋งมอบงานเม຋฼ป็นเปตามรูป฽บบ 

กรณีผูຌรับจຌางเดຌส຋งมอบงานภาย฿นก าหนด฽ห຋งสัญญา ฽ต຋งานมิเดຌ฼ป็นเปตามรูป฽บบของสัญญา 
฼มืไอคณะกรรมการตรวจการจຌาง ฽จຌง฿หຌผูຌรับจຌางท าการ฽กຌเข฿หຌถูกตຌอง฽สดงว຋า การส຋งมอบงาน฿นครัๅงนัๅน            

เม຋สมบูรณ์฽ละผูຌรับจຌางย຋อมจะเม຋เดຌประ฾ยชย์฿นระยะ฼วลาทีไเดຌส຋งมอบงานดังกล຋าว ฿นกรณีดั งกล຋าวนีๅ           
ส຋วนราชการกใตຌองรีบ฽จຌงสงวนสิทธิ์ การ฼รียกค຋าปรับ฼ช຋น฼ดียวกัน ซึไงตຌองกระท า฿นระยะ฼วลาทีไทราบว຋า        
การส຋งมอบงานดังกล຋าวเม຋ถูกตຌองตามขຌอก าหนด฿นสัญญา 

ิหนังสือส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ทีไ นร ์๕์ํ/๒๓๒๐ ลงวันทีไ ๎๔ พฤศจิกายน 2๑๎๓ี 
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การบอก฼ลิกสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

฿นกรณีทีไมี฼หตุบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลงต຋อเปนีๅ ฿หຌอยู຋฿นดุลพินิจของผูຌมีอ านาจทีไจะบอก
฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลงกับคู຋สัญญา 

ํี ฼หตุตามทีไกฎหมายก าหนด 
๎ี ฼หตุอัน฼ชืไอเดຌว຋าผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเม຋สามารถส຋งมอบงานหรือท างาน฿หຌ฽ลຌว฼สรใจเดຌ

ภาย฿นระยะ฼วลาทีไก าหนด 
๏ี ฼หตุอืไนตามทีไก าหนดเวຌ฿นพระราชบัญญัตินีๅหรือ฿นสัญญาหรือขຌอตกลง 
๐ี ฼หตุอืไนตามระ฼บียบทีไรัฐมนตรีก าหนด ิกรณีจ านวนค຋าปรับจะ฼กินรຌอยละสิบของวง฼งิน

ค຋าพัสดุหรือค຋าจຌางี 
การตกลงกับคู຋สัญญาทีไจะบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌผูຌมีอ านาจพิจารณาเดຌ฼ฉพาะ฿น

กรณีทีไ฼ป็นประ฾ยชน์฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ฾ดยตรงหรือ฼พืไอประ฾ยชน์สาธารณะ หรือ฼พืไอ฽กຌเขขຌอ฼สีย฼ปรียบ
ของหน຋วยงานของรัฐ฿นการทีไจะปฏิบัติตามสัญญาหรือขຌอตกลงนัๅนต຋อเป 

ิพระราชบัญญัติการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. โ5ๆเ มาตรา แ03ี 
หากปรากฏว຋าคู຋สัญญาเม຋สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขຌอตกลงเดຌ ฽ละจะตຌองมีการปรับ

ตามสัญญาหรือขຌอตกลงนัๅน หากจ านวน฼งินค຋าปรับจะ฼กินรຌอยละสิบของวง฼งินค຋าพัสดุหรือค຋าจຌาง ฿หຌ
หน຋วยงานของรัฐพิจารณาด า฼นินการบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ฼วຌน฽ต຋คู຋สัญญาจะเดຌยินยอม฼สียค຋าปรับ
฿หຌ฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ ฾ดยเม຋มี฼งืไอนเข฿ด โ ทัๅงสิๅน ฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐพิจารณาผ຋อนปรนการบอก
฼ลิกสัญญาเดຌ฼ท຋าทีไจ า฼ป็น 

 ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจดัจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 183ี 
 

 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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การพิจารณาบอก฼ลิกสัญญา 

ํ. ฼มืไอครบก าหนดการส຋งมอบสิไงของหรืองานจຌางทีไก าหนดเวຌ฿นสัญญาหรือขຌอตกลง ฽ละเดຌ
ล຋วง฼ลยก าหนดระยะ฼วลาดังกล຋าว จนมีค຋าปรับ฼กิดขึๅน฽ลຌว ฼มืไอจ านวนค຋าปรับทีไ฼กิดขึๅนจะ฼กินกว຋ารຌอยละ 
ํ์ ของวง฼งินค຋าพัสดุหรือค຋าจຌางตามสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌหน຋วยงานของรัฐมีหนังสือ฽จຌงบอกกล຋าวกับ
คู຋สัญญาว຋าจ านวนค຋าปรับทีไ฼กิดขึๅนจะ฼กินกว຋ารຌอยละ ํ์ ฽ลຌว ฽ละจะด า฼นินการบอก฼ลิกสัญญาหรือ
ขຌอตกลงต຋อเป ฼วຌน฽ต຋ คู຋สัญญาจะเดຌมีหนังสือ฽จຌงภาย฿นระยะ฼วลาทีไก าหนด ฾ดยจะยินยอม฼สียค຋าปรับ฽ก຋
หน຋วยงานของรัฐ฾ดยเม຋มี฼งืไอนเข฿ด โ ทัๅงสิๅน 

๎. กรณีคู຋สัญญาเดຌมีหนังสือ฽จຌงความยินยอม฼สียค຋าปรับ฿หຌ฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ ฾ดยเม຋มี
฼งืไอนเข฿ด โ ทัๅงสิๅน ภาย฿นระยะ฼วลาทีไก าหนด ฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐพิจารณาผ຋อนปรนการบอก฼ลิก
สัญญาหรือขຌอตกลงเดຌ฼ท຋าทีไจ า฼ป็น ฾ดยหน຋วยงานของรัฐตຌองประ฼มินความคืบหนຌาการด า฼นินการตาม
สัญญาของคู຋สัญญาว຋าการผ຋อนปรนดังกล຋าวจะท า฿หຌคู຋สัญญาด า฼นินการ฽ลຌว฼สรใจหรือเม຋ หรือจะตຌอง฿ชຌ
ดุลพินิจว຋าจะบอก฼ลิกสัญญาหรือเม຋ ซึไงมี฽นวทางปฏิบัติ ดังนีๅ 

๎.ํ ฿นกรณีทีไ฼หในว຋า ควรผ຋อนปรนการบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌหน຋วยงานของรัฐ
฽จຌงคู຋สัญญา฿หຌรับทราบ ฽ละด า฼นินการตามสัญญาหรือขຌอตกลง฾ดย฼รใว ฾ดยคู຋สัญญาจะตຌองก าหนด฽ผน
฽ละระยะ฼วลาการด า฼นินการ฽ลຌว฼สรใจ฿หຌชัด฼จน 

๎.๎ ฿นกรณีทีไจะ฿ชຌสิทธิบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽จຌงการบอก฼ลิก
สัญญาหรือขຌอตกลงเปยังคู຋สัญญา฾ดย฼รใว ทัๅงนีๅ  การ฽จຌงบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลงจะตຌองท า฼ป็น            
ลายลักษณ์อักษร พรຌอมกับการ฽จຌงการปรับ ฽ละริบหลักประกันสัญญาหรือขຌอตกลง ิถຌามีี 

๏. กรณีทีไคู຋สัญญาเดຌมีหนงัสือ฽จຌงความยินยอม฼สียค຋าปรบั฿หຌ฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ ฾ดยมี฼งืไอนเข
หรือกรณีคู຋สัญญาเม຋มหีนงัสือ฽จຌงความยินยอมดังกล຋าวภาย฿นระยะ฼วลาทีไก าหนด ฾ดยเม຋มี฼หตุผลอันสมควร
฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽จຌงการบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลงเปยังคู຋สัญญา฾ดย฼รใว ทัๅงนีๅ การ฽จຌงบอก฼ลิกสัญญา
หรือขຌอตกลงจะตຌองท า฼ป็นลายลักษณ์อักษรพรຌอมกับ฽จຌงการปรับ ฽ละริบหลักประกันสัญญาหรือขຌอตกลง 
ิถຌามีี 

ิหนังสือ ทีไ กค ิกวจี ์๐์๑.๎/ว ๔๏ ลงวันทีไ ๎๎ กุมภาพันธ์ ๎๑๒๎ ฼รืไอง การซຌอม             
ความ฼ขຌา฿จการบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ตามระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละ   
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ ํ๔๏ี 

การ฿ชຌสิทธิตามสัญญา ภายหลังการบอก฼ลิกสัญญา฽ลຌว 

ิํี ริบหลักประกันสัญญา หรือ฼รียกรຌองจากธนาคารผูຌคๅ าประกัน 

ิ๎ี กรณีมีค຋าปรับ ฿หຌ฼รียกรຌองจากคู຋สัญญา฿หຌช าระค຋าปรับ฾ดยคิดตัๅง฽ต຋วันถัดจากวันครบ
ก าหนดตามสัญญา จนถึงวันบอก฼ลิกสัญญา หักดຌวยจ านวนวันทีไหน຋วยงานของรัฐ฿ชຌเป฿นการตรวจรับ 

ิ๏ี หากตຌองซืๅอ/จຌาง฿หม຋ ฽ละมีราคา฼พิไมขึๅนจากวง฼งินตามสัญญา฼ดิม ย຋อม฼รียก฿หຌชด฿ชຌราคา
ส຋วนทีไ฼พิไมขึๅนเดຌดຌวย 

ิ๐ี ค຋า฼สียหายอืไน โ ถຌามี 
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ทัๅงนีๅ ฿หຌน าค຋า฼สียหายขຌางตຌนทัๅงหมดมาหักจาก฼งนิประกันสัญญา ถຌา฼หลือ฿หຌคืนคู຋สัญญา หากมี
ค຋า฼สียหาย฼ท຋าจ านวนหลักประกัน฿หຌยึดเวຌทัๅงหมด ฾ดยเม຋ตຌองคืนหลักประกันสัญญา ฽ละ฿ชຌสิทธิ฼รียกรຌอง
฼พิไมจนครบจ านวนดຌวย 

สิทธิหลังจากการบอก฼ลิกสัญญา/จะริบหลักประกันสัญญาทัๅงหมด/หรือริบ฽ต຋฼พียงบางส຋วน  

฼มืไอบอก฼ลิกสัญญา฽ลຌว ส຋วนราชการผูຌซืๅอจะ฿ชຌสิทธิริบหลักประกันสัญญาตาม฼งืไอนเขทีไระบุ฿น
สัญญาขຌอ ๔ ฼ตใมจ านวนหลักประกันทัๅงหมด หรือ฼พียงบางส຋วนกใเดຌ ฽ต຋การจะริบทัๅงหมดหรือบางส຋วนนัๅน
ขึๅนอยู຋กับว຋าจ านวนค຋าปรับ฽ละค຋า฼สียหายอืไน ิถຌามีี รวมกัน฽ลຌวเม຋฼กินกว຋าจ านวน฼งินตามหลักประกัน    
ส຋วนราชการผูຌซืๅออาจ฿ชຌดุลพินิจริบหลักประกัน฼พืไอชด฿ชຌเดຌตามจ านวนค຋า฼สียหายทีไ฽ทຌจริง 

การตกลง฼ลิกสัญญา 

การตกลงกับคู຋สัญญาทีไจะบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌผูຌมีอ านาจพิจารณา฼ฉพาะ 

ิ๑.ํี ฿นกรณีทีไ฼ป็นประ฾ยชน์฽ก຋หน຋วยงานของรัฐ฾ดยตรงหรือ฼พืไอประ฾ยชน์สาธารณะ 

ิ๑.๎ี ฼พืไอ฽กຌเขขຌอ฼สีย฼ปรียบของหน຋วยงานของรัฐ฿นการทีไจะปฏิบัติตามสัญญาหรือ
ขຌอตกลงนัๅนต຋อเป 

การตกลง฼ลิกสัญญากับคู຋สัญญาเดຌนัๅน หัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐจะ฿ชຌดุลพินิจพิจารณาเดຌ
฼ฉพาะกรณีทีไ฼ป็นประ฾ยชน์฽ก຋ทางราชการ฾ดยตรง หรือ฼พืไอ฽กຌเขขຌอ฼สีย฼ปรียบของทางราชการ฿นการทีไจะ
ปฏิบัติตามสัญญานัๅนต຋อเป กรณีดังกล຋าวหน຋วยงานของรัฐสามารถตกลง฼ลิกสัญญากับคู຋สัญญาเดຌ การตกลง
฼ลิกสัญญา฿นกรณีทีไ฼พืไอประ฾ยชน์฽ก຋ทางราชการนัๅน ฿หຌหมายความรวมถึง฼พืไอความ฼ป็นธรรมดຌวย ซึไง
หน຋วยงานของรัฐ฿ชຌดลุพินิจตกลง฼ลิกสัญญากับคู຋กรณีเดຌ ทัๅงนีๅ ผลของการตกลง฼ลิกสัญญาคู຋สัญญา฽ต຋ละฝຆาย
จ าตຌอง฿หຌอีกฝຆายหนึไงเดຌกลับคืนสู຋ฐานะดัไงทีไ฼ป็นอยู຋฼ดิมตามประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ มาตรา ๏๕ํ 
หากมีพัสดุทีไผูຌซืๅอหรือผูຌว຋าจຌางเดຌรับเวຌ ฽ละ฿หຌประ฾ยชน์฿นราชการเดຌตามสัญญาหรือขຌอตกลง฽ลຌว ผูຌซืๅอหรือ      
ผูຌว຋าจຌางจะตຌองชด฿ชຌ฼งินคืนตามควรค຋า฽ห຋งงานนัๅน ฾ดยจะตຌองมีการหักค຋าปรับ฽ละค຋า฼สียหายอืไน โ ิถຌามีี 
ออกก຋อนดຌวย ฼วຌน฽ต຋ พัสดุทีไรับเวຌเม຋สามารถน าเป฿ชຌประ฾ยชน์฿นราชการตามสัญญาหรือขຌอตกลงเดຌ จึงถือ
ว຋าเม຋ควรค຋า฽ห຋งการชด฿ชຌ฼งินคืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย຋าง : การบอก฼ลิกสัญญา 

 ส຋วนราชการเม຋สามารถส຋งมอบพืๅนทีไก຋อสรຌาง฿หຌผูຌรับจຌาง฼ขຌาท างานตามสัญญาเดຌ          
ผูຌรับจຌางจึงขอ฼ลิกสัญญา กรณีนีๅ฼ป็นสัญญาต຋างตอบ฽ทน หากส຋วนราชการเม຋สามารถส຋งมอบ
พืๅนทีไเดຌ อาจ฼ป็น฼หตุ฿หຌผูຌรับจຌางฟງอง฼รียกค຋า฼สียหายเดຌ ฼พืไอ฽กຌเขขຌอ฼สีย฼ปรียบของทางราชการ               
ส຋วนราชการกใย຋อมสนองรับการบอก฼ลิกสัญญานัๅนเดຌ 

 ฿นระหว຋างการก຋อสรຌางอาคาร ฼กิดอุทกภัยนๅ าท຋วมสูง มีการ฼คลืไอนตัวของผนังกัๅนดินลงเป฿น
ล าหຌวย หาก฼หในว຋า การบอก฼ลิกสัญญาจะ฼ป็นประ฾ยชน์มากกว຋าทีไจะด า฼นินการตามสัญญา
ต຋อเป กใสามารถบอก฼ลิกสัญญาเดຌ 
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ผลของการ฼ลิกสัญญา 

ตามมาตรา ๏๕ํ ฽ห຋งประมวลกฎหมาย฽พ຋ง฽ละพาณิชย์ ๡฼มืไอคู຋สัญญาฝຆายหนึไงเดຌ฿ชຌสิทธิ฼ลิก
สัญญา฽ลຌว คู຋สัญญา฽ต຋ละฝຆายจ าตຌอง฿หຌอีกฝຆายหนึไงเดຌกลับคืนสู຋ฐานะดัไงทีไ฼ป็นอยู຋฼ดิม ฽ต຋ทัๅงนีๅ จะ฿หຌ฼ป็นทีไ
฼สืไอม฼สีย฽ก຋สิทธิของบุคคลภายนอกหาเดຌเม຋๢ 

ดังนัๅน ถຌาหน຋วยงานของรัฐคู຋สัญญา มีหนังสือ฽สดง฼จตนา฿ชຌสิทธิบอก฼ลิกสัญญาเปยังผูຌขายหรอื    
ผูຌรับจຌาง฽ลຌว ย຋อมมีผล฿หຌสัญญาสิๅนสุดลงทันที ฽ละเม຋อาจถอนการบอก฼ลิกสัญญาเดຌ 

วิธีปฏิบัติ 
ิํี คู຋สัญญาทีไ฼ป็นผูຌขาย/ผูຌรับจຌาง จะขอผ຋อนปรนการปฏิบัติตามสัญญาอีกเม຋เดຌ 
ิ๎ี หากหน຋วยงานของรัฐประสงค์จะซืๅอหรือจຌางราย฼ดิม ตຌองด า฼นินการจัดหา฿หม຋จะ฽กຌเขสัญญา

มิเดຌ 
การคืนหลักประกันสัญญา 

ภายหลังจากสิๅนสุดสัญญา ระหว຋างทีไอยู຋฿นระหว຋างระยะ฼วลารับประกันความช ารุดบกพร຋อง                   
฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานผูຌครอบครองพัสดุ หรือผูຌทีไเดຌรับมอบหมายมีหนຌาทีไรับผิดชอบดู฽ลบ ารุงรักษา฽ละ
ตรวจสอบความช ารุดบกพร຋องของพัสดุ ฼วຌน฽ต຋กรณีทีไเม຋มีผูຌครอบครองพัสดุหรือมีหลายหน຋วยงาน
ครอบครอง ฿หຌหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไมีหนຌาทีไรับผิดชอบดู฽ลบ ารุงรักษา฽ละตรวจสอบความช ารุดบกพร຋องของ
พัสดุนัๅน 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ ํ๔4ี 
฿นกรณีทีไปรากฏความช ารุดบกพร຋องของพัสดุภาย฿นระยะ฼วลาของการประกันความช ารุด

บกพร຋องตามสัญญา ฿หຌผูຌมีหนຌาทีไรับผิดชอบตามขຌอ ํ๔๐ รีบรายงานหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ฽จຌง฿หຌ
ผูຌขายหรือผูຌรับจຌางด า฼นินการ฽กຌเขหรือซ຋อม฽ซมทันที พรຌอมทัๅง฽จຌง฿หຌผูຌคๅ าประกัน ิถຌามีี ทราบดຌวย 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ ํ๔5ี 
฼มืไอเดຌด า฼นินการตามขຌอ ํ๔๑ ฽ลຌว กรณีทีไสัญญาจะครบก าหนดรับประกันความช ารุด

บกพร຋อง ฿หຌหน຋วยงานของรัฐพิจารณาถึงความช ารุดบกพร຋องของพัสดุ ฼พืไอปງองกันความ฼สียหาย จากนัๅน฿หຌ
คืนหลักประกันสัญญาต຋อเป 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจัดจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ ํ๔6ี 
วิธีตรวจสอบความช ารุดบกพร຋อง 
ํ. ฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานผูຌครอบครองพัสดุ หรือผูຌทีไเดຌรับมอบหมายมีหนຌาทีไดู฽ลบ ารุงรักษา฽ละ

ตรวจสอบความช ารุดบกพร຋อง ฼วຌน฽ต຋ กรณีเม຋มีผูຌครอบครอง หรือมีผูຌครอบครองหลายหน຋วยงาน฿หຌหัวหนຌา
฼จຌาหนຌาทีไมีหนຌาทีไดู฽ลบ ารุงรักษา฽ละตรวจสอบความช ารุดบกพร຋อง 

๎. กรณีปรากฎความช ารุดบกพร຋องภาย฿น฼วลา ผูຌมีหนຌาทีไตามขຌอ ํ รีบรายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ฽จຌง฿หຌผูຌขายหรือผูຌรับจຌางซ຋อม฽ซม฽กຌเขทันที พรຌอมกับ฽จຌง฿หຌผูຌคๅ าประกัน ิถຌามีี ทราบดຌวย 

๏. ก຋อนสิๅนสุดระยะ฼วลารับประกันความช ารุดบกพร຋องภาย฿น ํ๑ วัน ส าหรับหลักประกัน
สัญญาทีไมีระยะ฼วลาการประกันเม຋฼กิน ๒ ฼ดือน หรือภาย฿น ๏์ วัน ส าหรับหลักประกันสัญญาทีไมี
ระยะ฼วลาตัๅง฽ต຋ ๒ ฼ดือน ขึๅนเป ฿หຌผูຌมีหนຌาทีไรับผิดชอบตรวจสอบความช ารุดบกพร຋อง฽ละรายงาน฿หຌหวัหนຌา
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หน຋วยงานของรัฐทราบอีกครัๅงหนึไง หากปรากฏว຋ามีความช ารุด ฿หຌ฽จຌงผูຌขายหรือผูຌรับจຌางด า฼นินการ฽กຌเข
หรือซ຋อม฽ซมก຋อนสิๅนสุดระยะ฼วลารับประกันพรຌอม฽จຌง฿หຌผูຌคๅ าประกัน ิถຌามีี ทราบ 

ทัๅงนีๅ ฿หຌ฼จຌาหนຌาทีไ฽จຌงก าหนดระยะ฼วลารับประกันความช ารุดบกพร຋องตามหลักประกันสัญญา
฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานผูຌครอบครองพัสดุหรือหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไทราบพรຌอมกับส຋งมอบพัสดุทุกครัๅง 
ิหนังสือ กค ิกวจี ์๐์๑.๎/ว ํํ๓ ลงวันทีไ ํ๎ มีนาคม ๎๑๒๎ ฼รืไอง การก าหนดวิธีปฏิบัติ฼พิไม฼ติม
฼กีไยวกับการตรวจสอบความช ารุดบกพร຋องก຋อนการคืนหลักประกันสัญญาี 

ค຋า฼สียหาย 

฿นกรณีทีไหน຋วยงานของรัฐมิเดຌ฼ป็นฝຆายบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง หรือการบอก฼ลิกสัญญา
หรือขຌอตกลงนัๅน฼ป็นกรณีทีไหน຋วยงานของรัฐมิเดຌ฼รียกค຋าปรับ ฽ลຌว฽ต຋กรณี หากคู຋สัญญา฼หในว຋าหน຋วยงาน
ของรัฐตຌองรับผิดชด฿ชຌค຋า฼สียหาย คู຋สัญญาจะยืไนค าขอต຋อหน຋วยงานของรัฐ฿หຌพิจารณาชด฿ชຌค຋า฼สียหายกใเดຌ 
฿นการนีๅ หน຋วยงานของรัฐตຌองออก฿บรับค าขอ฿หຌเวຌ฼ป็นหลักฐาน฽ละพิจารณาค าขอนัๅน฾ดยเม຋ชักชຌา ฼มืไอ
หน຋วยงานของรัฐมีหนังสือ฽จຌงผลการพิจารณา฼ป็น฼ช຋น฿ด฽ลຌว หากคู຋สัญญายังเม຋พอ฿จ฿นผลการพิจารณา         
กใ฿หຌมีสิทธิฟງองคดีต຋อศาล฼พืไอ฼รียก฿หຌชด฿ชຌค຋า฼สียหายตามสัญญาต຋อเป ทัๅงนีๅ หลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ
ระยะ฼วลา฿นการพิจารณาค าขอของหน຋วยงานของรัฐ ฿หຌ฼ป็นเปตามระ฼บียบทีไรัฐมนตรีก าหนด ซึไงอย຋างนຌอย
ตຌองก าหนด฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการขึๅน฼พืไอพิจารณาค຋า฼สียหาย฽ละการก าหนดวง฼งิน
ค຋า฼สียหายทีไตຌองรายงานต຋อกระทรวงการคลัง฼พืไอพิจารณา฿หຌความ฼หในชอบ 

ิพระราชบัญญัติการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๎๑๒์ มาตรา ํ์๏ วรรคสามี 
กรณีทีไหน຋วยงานของรัฐมิเดຌ฼ป็นฝຆายบอก฼ลิกสัญญาหรือขຌอตกลง หรือการบอก฼ลิกสัญญาหรือ

ขຌอตกลงนัๅน฼ป็นกรณีทีไหน຋วยงานของรัฐมิเดຌ฼รียกค຋าปรับ฽ลຌว฽ต຋กรณี หากคู຋สัญญา฼หในว຋า หน຋วยงานของรัฐ
ตຌองรับผิดชด฿ชຌค຋า฼สียหาย คู຋สัญญาจะยืไนค าขอต຋อหน຋วยงานของรัฐ฿หຌพิจารณาชด฿ชຌค຋า฼สียหายกใเดຌ ตาม
ความ฿นมาตรา ํ์๏ วรรคสาม ฾ดยมีหลัก฼กณฑ์ดังนีๅ  

ิํี ฿หຌคู຋สัญญายืไนค าขอมายังหน຋วยงานของรัฐคู຋สัญญาภาย฿น ํ๑ วัน นับถัดจากวันทีไเดຌมี
การบอก฼ลิกสัญญา 

ิ๎ี ค าขอตຌองท า฼ป็นหนังสือลงลายมือชืไอผูຌรຌอง ฽ละระบุขຌอ฼ทใจจริง฽ละ฼หตุผลอัน฼ป็น฼หตุ
฽ห຋งการ฼รียกรຌอง฿หຌชัด฼จน พรຌอม฽นบ฼อกสารหลักฐานทีไ฼กีไยวขຌองเปดຌวย 

ิ๏ี หน຋วยงานของรัฐตຌองออก฿บรับค าขอ฿หຌเวຌ฼ป็นหลักฐาน฽ละพิจารณาค าขอนัๅน฿หຌ฽ลຌว
฼สรใจภาย฿น ๒์ วัน นับถัดจากวันทีไเดຌรับค าขอ หากเม຋อาจพิจารณาเดຌทัน฿นก าหนดนัๅน ฿หຌขอขยาย
ระยะ฼วลาออกเปต຋อหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐเดຌเม຋฼กิน ํ๑ วันนับถัดจากวันครบก าหนด฼วลาดังกล຋าว  

ิ๐ี ฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการพิจารณาความ฼สียหาย ฽ละ฿หຌท าหนຌาทีไตาม
ขຌอ ํ๔๕  

ิ๑ี ฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽จຌงผลการพิจารณา฼ป็นหนังสือเปยังคู຋สัญญา฼มืไอพิจารณาค ารຌอง
฽ลຌว฼สรใจภาย฿น ๓ วันท าการ นับถัดจากวันทีไหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฼หในชอบดຌวยกับผลการพิจารณา฼มืไอ
หน຋วยงานของรัฐมีหนังสือ฽จຌงผลการพิจารณา฼ป็น฼ช຋น฿ด฽ลຌว หากคู຋สัญญายังเม຋พอ฿จ฿นผลการพิจารณากใ
฿หຌมีสิทธิฟງองคดีต຋อศาล฼พืไอ฼รียก฿หຌชด฿ชຌค຋า฼สียหายตามสัญญาต຋อเป 
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ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ 
187ี 

฿หຌหน຋วยงานของรัฐ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการคณะหนึไง฼รียกว຋า ๡คณะกรรมการพิจารณา           

ความ฼สียหาย๢ ประกอบดຌวยประธานกรรมการ ํ คน ฽ละกรรมการอย຋างนຌอย ๎ คน ฾ดย฿หຌ฽ต຋งตัๅงจาก
ขຌาราชการ ลูกจຌางประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของ
หน຋วยงานของรัฐทีไ฼รียกชืไออย຋างอืไน ภาย฿นของหน຋วยงานของรัฐนัๅน ฿นกรณีจ า฼ป็นหรือ฼พืไอประ฾ยชน์฿น   

การพิจารณาวินิจฉัยจะ฽ต຋งตัๅงบุคคลอืไนอีกเม຋฼กิน ๎ คนร຋วม฼ป็นกรรมการดຌวยกใเดຌ ฾ดยคณะกรรมการ
พิจารณาความ฼สียหาย มีหนຌาทีไดังนีๅ 

ิํี ตรวจสอบรายละ฼อียดขຌอ฼ทใจจริงตามค ารຌองของคู຋สัญญา 

ิ๎ี ฿นกรณีจ า฼ป็นจะ฼ชิญคู຋สัญญา หรือบุคคลทีไ฼กีไยวขຌอง฿น฼รืไองนัๅน มาสอบถามหรือ              

฿หຌขຌอ฼ทใจจริง฿นส຋วนทีไ฼กีไยวขຌองเดຌ 
ิ๏ี พิจารณาค຋า฼สียหาย฽ละก าหนดวง฼งินค຋า฼สียหายทีไ฼กิดขึๅน ิถຌามีี  
ิ๐ี จัดท ารายงานผลการพิจารณา ตาม ิํี ถึง ิ๏ี พรຌอมความ฼หใน฼สนอหัวหนຌาหน຋วยงาน

ของรัฐ 

การพิจารณาค຋า฼สียหายตามวรรคหนึไง฿หຌคณะกรรมการพิจารณาตามหลัก฼กณฑ์ทีไ
คณะกรรมการวินิจฉัยก าหนด ฽ละ฿นกรณีทีไคณะกรรมการมีความ฼หในว຋า หน຋วยงานของรัฐตຌองชด฿ชຌ
ค຋า฼สียหาย ฽ละมีวง฼งินค຋า฼สียหายครัๅงละ฼กิน ๑์,์์์ บาท ฿หຌหน຋วยงานของรัฐจัดท ารายงานความ฼หใน
฼สนอกระทรวงการคลัง฼พืไอพิจารณา฿หຌความ฼หในชอบ ทัๅงนีๅ หลัก฼กณฑ์ วิธีการรายงาน ฿หຌ฼ป็นเปตามทีไ
กระทรวงการคลังก าหนด 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลงัว຋าดຌวยการจดัซืๅอจดัจຌาง฽ละการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๎๑๒์ ขຌอ ํ๔๔, ํ๔๕ี 
 

ตดิตามผลการด า฼นินงาน฿หຌ฼ป็นเปตาม฽ผนการด า฼นินงาน 

ติดตามผลการด า฼นินงาน฿หຌผูຌขายหรือผูຌรับจຌางปฏิบัติตาม฼งืไอนเขขຌอตกลง 
ติดตามการควบคุมงานจຌาง฿หຌ฼ป็นเปตามระ฼บียบของทางราชการ 

กรณีทีไผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเม຋สามารถส຋งมอบพัสดุเดຌภาย฿นก าหนด฼วลาทีไก าหนดเวຌ฿นสัญญา
หรือขຌอตกลง ฿หຌ฽จຌงการ฼รียกค຋าปรับ ฼มืไอผูຌขายหรือผูຌรับจຌางส຋งมอบพัสดุ฿หຌมีการ฽จຌงสงวนสิทธิ์ การ฼รียก
ค຋าปรับดຌวย 

การคิดค านวณค຋าปรับ฿หຌถือปฏิบัติตามทีไก าหนดเวຌ฿นสัญญาหรือขຌอตกลง 
กรณีทีไมี฼หตุอัน฼ชืไอเดຌว຋าผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเม຋สามารถส຋งมอบสิไงของหรือท างาน฿หຌ฽ลຌว฼สรใจ

ภาย฿นระยะ฼วลาทีไก าหนดเดຌ฼พืไอประ฾ยชน์฽ก຋ทางราชการ ฿หຌ฼สนอหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฼พืไอบอก฼ลิก
สัญญาหรือขຌอตกลงเดຌ 

฼มืไอผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเดຌส຋งมอบพัสดุ฼รียบรຌอย฽ลຌว ฿หຌติดตามการปฏิบัติตาม฼งืไอนเขของ
สัญญาหรือขຌอตกลง ฼ช຋น การประกันความช ารุดขຌอบกพร຋อง การบริการหลังการขาย ฼ป็นตຌน 
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ผูຌขายหรือผูຌรับจຌางส຋งมอบพัสดุหรืองานจຌางต຋อ฼จຌาหนຌาทีไพัสดุ ฽ละ฼จຌาหนຌาทีไพัสดุ฽จຌง฿หຌผูຌตรวจรับ
หรือคณะกรรมการ฼พืไอด า฼นินการต຋อเป 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ิํี หลักการ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ิ๎ี หຌามมีส຋วนเดຌ฼สีย 

ประธานกรรมการ฽ละกรรมการ จะตຌองเม຋฼ป็นผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียกับผูຌ฼สนอราคาหรือ
คู຋สัญญา฿นการซืๅอหรือจຌางครัๅงนัๅน หากทราบว຋าตนมีส຋วนเดຌ฼สีย฿หຌลาออกจากการ฼ป็นประธานกรรมการ
หรือกรรมการ฿นคณะนัๅน฽ลຌว฿หຌหัวหนຌาส຋วนราชการของรัฐ฽ต຋งตัๅงผูຌอืไน฼พืไอปฏิบัติหนຌาทีไ฽ทน  

ขຌอ฼วຌน 

การจัดซืๅอจัดจຌางทีไมีวง฼งิน฼ลใกนຌอย 

เม຋฼กิน ํ์์ุ์์์ บาท จะ฽ต຋งตัๅง
บุคคลหนึไงบุคคล฿ด฼ป็นผูຌตรวจรับ 

พัสดุกใเดຌ 
 

ิม. ํ์์ วรรคสาม ฽ละกฎกระทรวงี 

องค์ประกอบ 

ิํี ประธานกรรมการ ํ คน 

ิ๎ี กรรมการอย຋างนຌอย ๎ คน 

฿นกรณีจ า฼ป็นหรือ฼พืไอ
ประ฾ยชน์ของหน຋วยงานของรัฐ
จะ฽ต຋งตัๅงบุคคลอืไนร຋วม฼ป็น
กรรมการดຌวย กใเดຌ ฽ต຋จ านวน
กรรมการทีไ฼ป็นบุคคลอืไนนัๅน
จะตຌองเม຋มากกว຋าจ านวน
กรรมการตาม ิ๎ี 

คุณสมบัติ คณะกรรมการซืๅอหรือจຌางทุกคณะ 

ควร฽ต຋งตัๅงผูຌช านาญการหรือ
ผูຌทรงคุณวุฒิ฼กีไยวกับงานซืๅอหรือ 

จຌางนัๅน โ ฼ขຌาร຋วม฼ป็นกรรมการดຌวย 

ิํี ขຌาราชการ 

ิ๎ี ลูกจຌางประจ า 

ิ๏ี พนักงานราชการ 

ิ๐ี พนักงานมหาวิทยาลัย 

ิ๑ี พนักงานของรัฐ 

ิ๒ี พนักงานของหน຋วยงานของ
รัฐทีไ฼รียกชืไออย຋างอืไน 

ค านึงถึงลักษณะหนຌาทีไ 
ความรับผิดชอบ฼ป็นส าคัญ 

ขຌอหຌาม 

ิํี หຌาม฽ต຋งตัๅงซๅ า฿นการซืๅอหรือจຌางครัๅง฼ดียวกัน 

ู กรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิ฼ลใกทรอนิกส์ 
ู กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

ู กรรมการซืๅอหรือจຌาง฾ดยวิธีคัด฼ลือก 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 2ๆ ี 

หຌาม฽ต຋งตัๅง฼ป็น 

ิคณะกรรมการตรวจรับพัสดุี 
 

การตรวจรับพัสดุ 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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หนຌาทีไคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
งานซืๅอหรือจຌางทีไมิ฿ช຋งานจຌางก຋อสรຌาง งานจຌางก຋อสรຌาง 

ิํี ตรวจรับพัสดุ ณ ทีไท าการของผูຌ฿ชຌพัสดุนัๅน หรือ
สถานทีไซึไงก าหนดเวຌ฿นสัญญาหรือขຌอตกลงการตรวจรับ
พัสดุ ณ สถานทีไ อืไน ฿นกรณีทีไ เม຋มีสัญญาหรือขຌอตกลง 
จะตຌองเดຌรับอนุมัติจากหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐก຋อน 

ิ๎ี ตรวจรับพัสดุ฿หຌถูกตຌองครบถຌวนตามหลักฐานทีไตก
ลงกันเวຌ ส าหรับกรณีทีไมีการทดลองหรือตรวจสอบ฿นทาง
฼ทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะ฼ชิญผูຌช านาญการหรือ
ผูຌทรงคุณวุฒิ฼กีไยวกับพัสดุนัๅนมา฿หຌค าปรึกษา หรือส຋งพัสดุ
นัๅนเปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานทีไของผูຌช านาญการหรือ
ผูຌทรงคุณวุฒินัๅน โ กใเดຌ 

฿นกรณีจ า฼ป็นทีไเม຋สามารถตรวจนับ฼ป็นจ านวนหน຋วย
ทัๅงหมดเดຌ ฿หຌตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 

ิ๏ี ฿หຌตรวจรับพัสดุ฿นวันทีไผูຌขายหรือผูຌรับจຌางน าพัสดุ
มาส຋ง฽ละ฿หຌด า฼นินการ฿หຌ฼สรใจสิๅน฾ดย฼รใวทีไสุด 

ิ๐ี ฼มืไอตรวจถูกตຌองครบถຌวน฽ลຌว ฿หຌรับพัสดุเวຌ฽ละ
ถือว຋าผูຌขายหรือผูຌรับจຌางเดຌส຋งมอบพัสดุถูกตຌองครบถຌวน
ตัๅง฽ต຋วันทีไผูຌขายหรือผูຌรับจຌางน าพัสดุนัๅนมาส຋ง ฽ลຌวมอบ฽ก຋
฼จຌาหนຌาทีไพรຌอมกับท า฿บตรวจรับ ฾ดยลงชืไอเวຌ฼ป็นหลักฐาน
อย຋างนຌอย ๎ ฉบับ มอบ฽ก຋ผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง ํ ฉบับ 
฽ละ฼จຌาหนຌาทีไ ํ ฉบับ ฼พืไอด า฼นินการ฼บิกจ຋าย฼งินตาม
ระ฼บียบของหน຋วยงานของรัฐ฽ละรายงาน฿หຌหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐทราบ 

฿นกรณีทีไ฼หในว຋าพัสดุทีไส຋งมอบ มีรายละ฼อียดเม຋฼ป็นเป
ตามขຌอก าหนด฿นสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌรายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐผ຋านหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไ ฼พืไอทราบ฽ละ          
สัไงการ  

ิ๑ี ฿นกรณีทีไผูຌขายหรือผูຌรับจຌางส຋งมอบพัสดุถูกตຌอง฽ต຋
เม຋ครบจ านวน หรือส຋งมอบครบจ านวน฽ต຋เม຋ถูกตຌอง
ทัๅงหมด ถຌาสัญญาหรือขຌอตกลงมิเดຌก าหนดเวຌ฼ป็นอย຋างอืไน 
฿หຌตรวจรับเวຌ฼ฉพาะจ านวนทีไถูกตຌอง ฾ดยถือปฏิบัติตาม 
ิ๐ี ฽ละ฿หຌรีบรายงานหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐผ຋าน
หัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไ฼พืไอ฽จຌง฿หຌผูຌขายหรือผูຌรับจຌางทราบ
ภาย฿น ๏ วันท าการ นับถัดจากวันตรวจพบ ฽ต຋ทัๅงนีๅ เม຋
ตัดสิทธิ์หน຋วยงานของรัฐทีไจะปรับผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง฿น
จ านวนทีไส຋งมอบเม຋ครบถຌวนหรือเม຋ถูกตຌองนัๅน 

ิ๒ี การตรวจรับพัสดุทีไประกอบกัน฼ป็นชุดหรือหน຋วย                       
ถຌาขาดส຋วนประกอบอย຋าง฿ดอย຋างหนึไงเป฽ลຌวจะเม຋
สามารถ฿ชຌการเดຌ฾ดยสมบูรณ์ ฿หຌถือว຋าผูຌขายหรือผูຌรับจຌาง

ิํี ตรวจสอบคุณวุฒิของผูຌควบคุมงานก຋อสรຌางของ            
ผูຌรับจຌาง฿หຌ฼ป็นเปตามกฎหมายว຋าดຌวยการควบคุมอาคาร 

ิ๎ี ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูຌรับจຌาง 
฽ละ฼หตุการณ์฽วดลຌอมทีไผูຌควบคุมงานของหน຋วยงานของ
รัฐรายงาน ฾ดยตรวจสอบกับ฽บบรูปรายการละ฼อียด฽ละ
ขຌอก าหนด฿นสัญญาหรือขຌอตกลงทุกสัปดาห์ รวมทัๅง
รับทราบหรือพิจารณาการสัไงหยุดงาน หรือพักงานของผูຌ
ควบคุมงาน ฽ลຌวรายงานหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ
พิจารณาสัไงการต຋อเป 

ิ๏ี ฿หຌคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการทีไ
เดຌรับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุออก
ตรวจงานจຌาง ณ สถานทีไทีไก าหนดเวຌ฿นสัญญาหรือทีไตกลง
฿หຌท างานจຌางนัๅน โ ตาม฼วลาทีไ฼หมาะสม฽ละ฼หในสมควร 
฽ละจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจຌางนัๅนเวຌ฼พืไอ฼ป็น
หลักฐานดຌวย 

ิ๐ี นอกจากการด า฼นินการตาม ิํี ฽ละ ิ๎ี ฿นกรณี
มีขຌอสงสัยหรือมีกรณีทีไ฼หในว຋า ฽บบรูปรายการละ฼อียด
฽ละขຌอก าหนด฿นสัญญาหรือมีขຌอตกลงมีขຌอความ
คลาด฼คลืไอน฼ลใกนຌอย หรือเม຋฼ป็นเปตามหลักวิชาการช຋าง
฿หຌมีอ านาจสัไง฼ปลีไยน฽ปลง฽กຌเข฼พิไม฼ติม หรือตัดทอนงาน
จຌางเดຌตามทีไ฼หในสมควร ฽ละตามหลักวิชาการช຋าง ฼พืไอ฿หຌ
฼ป็นเปตาม฽บบรูปรายการละ฼อียด 

ิ๑ี ฾ดยปกติ฿หຌตรวจผลงานทีไผูຌรับจຌางส຋งมอบภาย฿น 
๏ วันท าการ นับ฽ต຋วันทีไประธานกรรมการเดຌรับทราบการ
ส຋งมอบงาน ฽ละ฿หຌท าการตรวจรับ฿หຌ฼สรใจสิๅนเป฾ดย฼รใว
ทีไสุด 

ิ๒ี ฼มืไอตรวจ฼หในว຋า฼ป็นการถูกตຌองครบถຌวน฼ป็นเป
ตาม฽บบรูปรายการละ฼อียด฽ละขຌอก าหนด฿นสัญญาหรือ
ขຌอตกลง฽ลຌว ฿หຌถือว຋าผูຌรับจຌางส຋งมอบงานครบถຌวนตัๅง฽ต຋
วันทีไผูຌรับจຌางส຋งงานจຌางนัๅน ฽ละ฿หຌท า฿บรับรองผลการ
ปฏิบัติงานทัๅงหมดหรือ฼ฉพาะงวด ฽ลຌว฽ต຋กรณี ฾ดยลงชืไอ
เวຌ฼ป็นหลักฐานอย຋างนຌอย ๎ ฉบับ มอบ฿หຌ฽ก຋ผูຌรับจຌาง ํ 
ฉบับ ฽ละ฼จຌาหนຌาทีไ ํ ฉบับ ฼พืไอท าการ฼บิกจ຋าย฼งินตาม
ระ฼บียบว຋าดຌวยการ฼บิกจ຋าย฼งินของหน຋วยงานของรัฐ ฽ละ
รายงาน฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐทราบ฿นกรณีทีไ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ฼หในว຋าผลงานทีไส຋งมอบ
ทัๅงหมดหรืองวด฿ดกใตามเม຋฼ป็นเปตาม฽บบรูปรายการ
ละ฼อียด฽ละขຌอก าหนด฿นสัญญาหรือขຌอตกลง ฿หຌรายงาน
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งานซืๅอหรือจຌางทีไมิ฿ช຋งานจຌางก຋อสรຌาง งานจຌางก຋อสรຌาง 
ยังมิเดຌส຋งมอบพัสดุนัๅน ฽ละ฾ดยปกติ฿หຌรีบรายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ฽จຌง฿หຌผูຌขายหรือผูຌรับจຌางทราบภาย฿น 
๏ วันท าการ นับถัดจากวันทีไตรวจพบ 

ิ๓ี ถຌากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนเม຋ยอมรับพัสดุ
฾ดยท าความ฼หใน฽ยຌงเวຌ฿หຌ฼สนอหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ
฼พืไอพิจารณาสัไงการ ถຌาหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐสัไงการ฿หຌ
รับพัสดุนัๅนเวຌ จึงด า฼นินการตาม ิ๐ี หรือ ิ๑ี ฽ลຌว฽ต຋กรณ ี

ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง
฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 175 ี 

หัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐผ຋านหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไ฼พืไอทราบ
หรือสัไงการ ฽ลຌว฽ต຋กรณี  

ิ๓ี ฿นกรณีทีไกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนเม຋ยอมรับ
งาน฾ดยท าความ฼หใน฽ยຌงเวຌ ฿หຌ฼สนอหัวหนຌาหน຋วยงานของ
รัฐ฼พืไอพิจารณาสัไงการ ถຌาหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐสัไงการ
฿หຌตรวจรับงานจຌางนัๅนเวຌจึงด า฼นินการตาม ิ๒ี 
ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 176 ี 

฿นการจຌางก຋อสรຌาง฽ต຋ละครัๅงทีไมีขัๅนตอนการด า฼นินการ฼ป็นระยะ โ อันจ า฼ป็นตຌองมกีารควบคมุ
งานอย຋าง฿กลຌชิด หรือมี฼งืไอนเขการจ຋าย฼งิน฼ป็นงวดตามความกຌาวหนຌาของงาน ฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ
฽ต຋งตัๅงผูຌควบคุมงานทีไมีความรูຌความช านาญทางดຌานช຋างตามลักษณะของงานก຋อสรຌางจ ากขຌาราชการ 
ลูกจຌางประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน຋วยงานของรัฐ
ทีไ฼รียกชืไออย຋างอืไนของหน຋วยงานของรัฐนัๅน หรือขຌาราชการ ลูกจຌางประจ า พนักงานราชการ พนักงาน
มหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน຋วยงานของรฐัทีไ฼รียกชืไออย຋างอืไนของหน຋วยงานของรฐัอืไน 
ตามทีไเดຌรับความยินยอมจากหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐทีไผูຌนัๅนสังกัด฽ลຌว ฿นกรณีทีไลักษณะของงานก຋อสรຌางมี
ความจ า฼ป็นตຌอง฿ชຌความรูຌความช านาญหลายดຌาน จะ฽ต຋งตัๅงผูຌควบคมุงาน฼ฉพาะดຌานหรือ฼ป็นกลุ຋มบคุคลกใเดຌ  

ผูຌควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามทีไผูຌออก฽บบ฼สนอ฽นะ ฽ละ฾ดยปกติจะตຌองมีคุณวุฒิเม຋ตไ ากว຋า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  

 ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขຌอ 17็ ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนຌาทีไผูຌควบคุมงาน฿นงานจຌางก຋อสรຌาง 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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แ โ ใ ไ 

ตรวจ฽ละควบคุมงาน  
ณ สถานทีไทีไก าหนดเวຌ฿น
สัญญา หรือทีไตกลง฿หຌ
ท างานจຌางนัๅน โ ทุกวนั฿หຌ
฼ป็นเปตาม฽บบรูปรายการ
ละ฼อียด ฽ละขຌอก าหนด฿น
สัญญาทุกประการ฾ดยสัไง
฼ปลีไยน฽ปลง฽กຌเข฼พิไม฼ติม 
หรือตัดทอนงานจຌางเดຌ
ตามทีไ฼หในสมควร ฽ละตาม
หลักวิชาช຋าง฼พืไอ฿หຌ฼ป็นเป
ตาม฽บบรปูรายการ
ละ฼อียด ฽ละขຌอก าหนด฿น
สัญญา ถຌาผูຌรับจຌางขัดขืนเม຋
ปฏิบัติตามกใสัไง฿หຌหยุดงาน
นัๅน฼ฉพาะส຋วนหนึไงส຋วน฿ด
หรือทัๅงหมด฽ลຌว฽ต຋กรณีเวຌ
ก຋อน จนกว຋าผูຌรับจຌางจะ
ปฏิบัติ฿หຌถูกตຌองตามค าสัไง
฽ละ฿หຌรายงาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผูຌทีไเดຌรับมอบหมาย฿หຌ
ท าหนຌาทีไรับผิดชอบการ
บริหารสัญญาหรือขຌอตกลง 
฽ละการตรวจรับพัสดุทีไ฼ป็น
งานจຌางก຋อสรຌางทันท ี
 

 ฿นกรณีทีไปรากฏว຋า฽บบ
รูปรายการละ฼อียด หรือ
ขຌอก าหนด฿นสัญญามี
ขຌอความขัดกัน หรือ฼ป็นทีไ
คาดหมายเดຌว຋าถึง฽มຌว຋างาน
นัๅนจะเดຌ฼ปน็เปตาม฽บบรูป
รายการละ฼อียด ฽ละ
ขຌอก าหนด฿นสัญญา ฽ต຋
฼มืไอส า฼รใจ฽ลຌวจะเม຋มัไนคง
฽ขใง฽รง หรือเม຋฼ป็นเปตาม
หลักวิชาช຋างทีไดี หรือเม຋
ปลอดภัย฿หຌสัไงพักงานนัๅนเวຌ
ก຋อน ฽ลຌวรายงาน
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ
หรือผูຌทีไเดຌรับมอบหมาย฿หຌ
ท าหนຌาทีไรับผิดชอบการ
บริหารสัญญาหรือขຌอตกลง
฽ละการตรวจรับพัสดุทีไ฼ป็น
งานจຌางก຋อสรຌาง฾ดย฼รใว  
 

จดบันทึกสภาพการ
ปฏิบัติงานของผูຌรับจຌาง฽ละ
฼หตุการณ์฽วดลຌอม฼ป็น
รายวัน พรຌอมทัๅงผลการ
ปฏิบัติงาน หรือการหยุด
งาน฽ละสา฼หตุทีไมีการหยุด
งานอย຋างนຌอย ๎ ฉบบั ฼พืไอ
รายงาน฿หຌคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือผูຌทีไเดຌรับ
มอบหมาย฿หຌท าหนຌาทีไ
รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือขຌอตกลง฽ละ
การตรวจรับพัสดุทีไ฼ปน็งาน
จຌางก຋อสรຌางทราบทุก
สัปดาห์ ฽ละ฼กใบรักษาเวຌ
฼พืไอมอบ฿หຌ฽ก຋฼จຌาหนຌาทีไ
฼มืไอ฼สรใจงาน฽ต຋ละงวด ฾ดย
ถือว຋า฼ป็น฼อกสารส าคัญ
ของทางราชการ฼พืไอ
ประกอบการตรวจสอบของ 
ผูຌมีหนຌาทีไ 

การบันทึกการปฏิบัติงาน
ข อ ง ผูຌ รั บ จຌ า ง ฿ หຌ ร ะ บุ
รายละ฼อียดขัๅ นตอนการ
ปฏิบัติงาน฽ละวัสดุทีไ฿ชຌดຌวย  
 

 ฿นวันก าหนด฼ริไมงานของ      
ผูຌรับจຌางตามสญัญา฽ละ฿น
วันถึงก าหนดส຋งมอบงาน฽ต຋
ละงวด ฿หຌรายงานผลการ
ปฏิบัติงานของผูຌรับจຌางว຋า
฼ป็นเปตามสัญญาหรือเม຋ 
฿หຌคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุหรือผูຌทีไเดຌรับ
มอบหมาย฿หຌท าหนຌาทีไ
รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือขຌอตกลง฽ละ
การตรวจรับพัสดุ ทีไ฼ปน็
งานจຌางก຋อสรຌางทราบ
ภาย฿น ๏ วันท าการ นบั฽ต຋
วันถึงก าหนดนัๅน โ 
 

 

ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 17่ ี 
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การประชุมคณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ิระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการจัดซืๅอจัดจຌาง฽ละการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขຌอ 27 ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิํี ประธานกรรมการจะตຌองอยู຋ดຌวยทุกครัๅง
฿นการประชุม 

ิ๎ี หากประธานกรรมการเม຋สามารถ
ปฏิบัติหนຌาทีไเดຌ 

ิ๎.ํี รอ..จนกว຋าประธานกรรมการ
จะมาปฏบิัติหนຌาทีไเดຌ 

ิ๎.๎ี ฿หຌหัวหนຌาหน຋วยงานของรัฐ
฽ต຋งตัๅงประธานกรรมการคน฿หม຋฼ป็น
ประธานกรรมการ฽ทน 

องค์ประชุม 

การประชุมของคณะกรรมการ฽ต຋ละคณะ 

ตຌองมีกรรมการมาประชุม 

เม຋นຌอยกว຋ากึไงหนึไง ของจ านวนกรรมการทัๅงหมด 

การลงมติของคณะกรรมการ 

หลักการลงมต ิ

ิํี มติคณะกรรมการ฿หຌถือ
฼สียงขຌางมาก 

ิ๎ี ถຌาคะ฽นน฼สียง฼ท຋ากัน ฿หຌ
ประธานกรรมการออก฼สียง
฼พิไมขึๅนอีก฼สียงหนึไง฼ป็น฼สียง 
ชีๅขาด 

฼วຌน฽ต຋การตรวจรับพัสดุ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

฿หຌถือมติ฼อกฉันท์ 

กรณีมีความขัด฽ยຌง 

กรรมการคน฿ดทีไ฼หในดຌวยกับมติ
คณะกรรมการ฿หຌท าบันทึก

ความ฼หใน฽ยຌงเวຌดຌวย 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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ขัๅนตอนการส຋งมอบพัสดุ฿นงานซืๅอหรืองานจຌางทัไวเป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจรับพัสดุ฿นงานซืๅอหรืองานจຌางทัไวเป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ิครบองค์ประชุมี 

มติองค์ประชมุ :
฼หในว຋าเม຋ถูกตຌอง 

มติองค์ประชมุ :

฼หในว຋าถูกตຌอง 

มติองค์ประชมุ : ฼หในว຋า
ถูกตຌอง฼พียงบางส຋วน 

มติองค์ประชมุ : 

บางคนเม຋รับมอบ 

รายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ

ทราบ฽ละสัไงการ 

รับพัสดุเวຌถือว຋า
ส຋งมอบถูกตຌอง 
ณ วันทีไส຋ง : ส຋ง
มอบพัสดุ฿หຌ 

จนท. 

ท า฿บตรวจรับ
อย຋างนຌอย ๎ 

ฉบับ ฿หຌผูຌขาย/
ผูຌรับจຌาง ํ 

฽ละ จนท. ํ 

รายงาน
หัวหนຌา

หน຋วยงาน
ของรัฐ

฼พืไอทราบ 

สัญญาเม຋เดຌ
ก าหนด฼ป็น
อย຋างอืไน 

รับเวຌ
฼ฉพาะทีไ
ถูกตຌอง 

รายงาน
หัวหนຌา

หน຋วยงาน
ของรัฐ 

฼สนอหัวหนຌา
หน຋วยงานของ
รัฐ฼พืไอสัไงการ 

฿หຌรับ เม຋รับ 

฽จຌงคู຋สัญญา 

ท าบันทึก
ความ฼หใน

฽ยຌง 

ทราบ 

ิตามมติี 
สัไงการ 

ภาย฿น ๏ วันท าการ 

คู຋สัญญา฽จຌงก าหนดส຋งมอบล຋วงหนຌาตาม฼วลาทีไก าหนด 

฼จຌาหนຌาทีไ คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

คู຋สัญญา 
ถูกตຌองรับเวຌ
ท า฿บตรวจรับ 

ท าการตรวจรับ
฿นวันนัดหมาย 

฽จຌงกรรมการ 

ส຋งพัสดุ฿หຌ฼จຌาหนຌาทีไ 

เม຋ถูกตຌอง คืนส຋งมอบ฿หม຋ 
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ขัๅนตอนการตรวจรับพัสดุ฿นงานจຌางก຋อสรຌาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจรับพัสดุ฿นงานจຌางก຋อสรຌาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูຌควบคุมงาน คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

ถูกตຌองรับงานท า
฿บตรวจรับ 

ตรวจผลงานทีไผูຌรับจຌางส຋ง
มอบภาย฿น ๏ วันท าการ 
฽ละ฿หຌตรวจรับ฾ดย฼รใว 

รายงานกรรมการ 

ตรวจผลงานทีไส຋งมอบ 

เม຋ถูกตຌอง รายงานหัวหนຌาหน຋วยงานของ
รัฐ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ิครบองค์ประชุมี 

มติองค์ประชมุ :
฼หในว຋าเม຋ถูกตຌอง 

มติองค์ประชมุ : 

฼หในว຋าถูกตຌอง 

ทัๅงหมด/฼ฉพาะงวด 

มติองค์ประชมุ :  

บางคนเม຋รับมอบ 

รายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ฼พืไอ

ทราบ฽ละสัไงการ 

ท า฿บรับรองผล
การปฏิบัติงาน 

อย຋างนຌอย ๎ ฉบับ 
฿หຌผูຌขาย/ผูຌรับจຌาง
ํ ฽ละ฿หຌ จนท. ํ 

รายงานหัวหนຌา
หน຋วยงานของรัฐ

฼พืไอทราบ 

฼สนอหัวหนຌา
หน຋วยงานของ
รัฐ฼พืไอสัไงการ 

฿หຌรับ เม຋รับ 

฽จຌงคู຋สัญญา 

ท าบันทึก
ความ฼หใน

฽ยຌง 

ทราบ 

ิตามมติี 
สัไงการ 

ผูຌควบคุมงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย   

กองคลัง องค์การบริหารส຋วนตำบลหนองปากโลง 
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