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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

   5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522, กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 
    ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

       ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย /ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด  0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : สำเนาคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
   11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ 
  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 
  หมู่ที่ 3 ตำบลหนองปากโลง อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 73000 
  โทรศัพท์ / โทรสาร. ๐-๓๔๒6-1745 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
    เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
อาคารที่ไม่ต้องยื่นแบบแปลน 
(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรที่มีพ้ืนทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไม่เกิน 6 เมตร 
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ซึ ่งจะก่อสร้างดัดแปลง รื ้อถอน หรือเคล ื่อนย้าย อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 
โดยไม่ต้องยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตท่ีดิน 
“แปลนพื้น ชั้นล่าง” และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขป-กรณีพื้นที่ของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีทำการ 
อบต.ไม่เกิน 7 วันทำการ กรณีพ้ืนท่ีของอาคารเกิน 150 ตารางเมตร อบต.ส่ง เรื่องให้โยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไม่เกิน 
30 วันทำการ ทั้งนี้ระยะเวลาดำเนินการทั้งหมด ไม่เกิน 45 วันทำการ 

หมายเหตุ กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจ 
พิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้ 

ผู ้ใดจะก ่อสร ้างอาคารต ้องได ้รับใบอนุญาตจากเจ ้าพนักงานท ้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ 
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  45 วัน นับแต่วันที่ได้ 
รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที ่เจ้าพนักงานท้องถิ ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั ่งไม่อนุญาตได้ภายใน           
กำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ   
จำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา 

ให้บริการ 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณา 
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ 
ตรวจสอบการใช้ประโยชนที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำ
ผังบริเวณแผนที่สังเขป และตรวจสอบ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย  
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัย 
ทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

4) การลงนาม/ 
คณะกรรมการ 
มีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ 
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช่าง (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) - 1 0 ชุด - 
2) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ 

ทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง 
สำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ 
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน     
ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสาร 
ในส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ   
ในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ 
ประกอบ กิจการ(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข 
และแผนผังที่ดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสาร  
ในส่วนของ  
ผู้ขออนุญาต) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบ 
อำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนา 
บัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ 
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสาร  
ในส่วนของ  
ผู้ขออนุญาต) 

5) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน 
บ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ 
มอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน 
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสาร  
ในส่วนของ  
ผู้ขออนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสาร  
ในส่วนของ  
ผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม  
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร  
มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสาร 
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม  
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสาร 
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ 
แบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว 
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและ 
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสาร 
ในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

10) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อ 
เจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อ 
คุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนาม 
ทุกแผ่น(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น 
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน 
บริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถ 
รับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม 
กฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ 
ต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินที่ 
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน 
ของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 ต้องแสดง 
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบ 
โครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ 
ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

11) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดใน 
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่น ใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้ 
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง 
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ 
ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

12) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของ 
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก
ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือ 
มีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน 
ที่เชื่อถือได้ ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้  
ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก 
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้  
ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ 
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี 
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้  
ออกแบบ 
และควบคุม
งาน) 

15) แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ 
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33         
(พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่  
ต้องยื่นเพ่ิม 
เติมสำหรับ 
กรณีเป็น  
อาคารสูง 
หรืออาคาร  
ขนาดใหญ ่
พิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับ
กรณกีรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ ่
พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณ ี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร  
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ขนาด 
ใหญ่พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
บำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
พิเศษ)  

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
พิเศษ)  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ 
ระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
พิเศษ)  

 

16. ค่าธรรมเนียม  
- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม.ละ 50 สตางค์ 
- อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม.ละ 2 บาท 
- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม.ละ 4 บาท 
- ป้าย คิดส่วนที่ยาวที่สุดคูณส่วนที่กว้างที่สุด ตร.ม.ละ 4 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง โทรศัพท ์/ โทรสาร : 0-3426-1745 
2. Facebook : อบต.หนองปากโลง 
3. เว็บไซต์หน่วยงาน : www.nongpaklong.go.th 
4.  E-mail : saraban_06730123@dla.go.th     

http://www.nongpaklong.go.th/
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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